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Εγχειρίδιο διαδικασιών για την διεξαγωγή Πρακτικής Άσκησης 

1. Γενικά 

Στο παρόν εγχειρίδιο περιγράφονται με λεπτομέρεια οι διαδικασίες που ακολουθούνται για την 

υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης Φοιτητών. Σε συνδυασμό με τον Κανονισμό Πρακτικής 

Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (ΦΕΚ αρ. φυλ. 1944/23.4.2025) 

 

2. Διαδικασία Έναρξης Πρακτικής Άσκησης 

Η διαδικασία που ακολουθείται για την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών και 

φοιτητριών πρώτου και δεύτερου κύκλου του Πανεπιστημίου Κρήτης εξαρτάται από τον τρόπο 

υλοποίησης  και χωρίζεται σε 4 κατηγορίες: 

α) Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης μέσω ΕΛΚΕ από συγχρηματοδοτούμενα 

προγράμματα 

β) Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης μέσω ΕΛΚΕ από χρηματοδοτούμενα 

προγράμματα από ίδιους ή ιδιωτικούς πόρους  

γ) Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης από Φορέα Υποδοχής 

δ) Κάλυψη μόνο της ασφαλιστικής εισφοράς των φοιτητών/τριών 
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2.1 Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης μέσω ΕΛΚΕ από συγχρηματοδοτούμενα 

προγράμματα 

Στην περίπτωση που η Πρακτική Άσκηση των φοιτητών και φοιτητριών χρηματοδοτείται από 

συγχρηματοδοτούμενα προγράμματα που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ Π.Κ. τότε ακολουθείται η 

παρακάτω διαδικασία: 

1. Ο/Η Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης του εκάστοτε μαθήματος Πρακτικής Άσκησης 

(Π.Α.) σε συνεργασία με το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης 

(Γ.Π.Α. του Π.Κ.) ανακοινώνει κάθε ακαδημαϊκό έτος τις περιόδους υλοποίησης της Π.Α., 

σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή 

του Π.Μ.Σ. και τις ημερομηνίες αιτήσεων των φοιτητών και φοιτητριών σε εύλογο 

χρονικό διάστημα (π.χ. δύο ή τρεις μήνες) πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης. 

2. Μετά τη λήξη των αιτήσεων των φοιτητών/τριών, η Γραμματεία διαβιβάζει τις αιτήσεις 

στην Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

3. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. κατατάσσει τους 

φοιτητές και τις φοιτήτριες και συντάσσει το πρακτικό του προσωρινού πίνακα 

κατάταξης, σύμφωνα με τα κριτήρια που έχουν οριστεί από τη Συνέλευση του Π.Π.Σ. του 

Τμήματος ή της Συντονιστικής Επιτροπής (Σ.Ε.) για τα Π.Μ.Σ. και αναγράφονται στον 

εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

4. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. αναρτά τον 

προσωρινό πίνακα κατάταξης των φοιτητών/τριών, καθώς και την περίοδο ενστάσεων, 

στην ιστοσελίδα του Τμήματος ή/και στην ιστοσελίδα του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης  

5. Με την παρέλευση της ημερομηνίας ενστάσεων, η Γραμματεία διαβιβάζει τυχόν 

ενστάσεις στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ. διαφορετικά ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης ότι δεν έγιναν 

ενστάσεις. 

6. Η Επιτροπή Ενστάσεων εξετάζει τις ενστάσεις και κοινοποιεί τις αποφάσεις στην 

Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης, η οποία οφείλει να τις εφαρμόσει, εκδίδοντας τον τελικό 

κατάλογο των επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και φοιτητριών.  

7. Το πρακτικό του  οριστικού  πίνακα κατάταξης επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και 

φοιτητριών που θα πραγματοποιήσουν Πρακτική Άσκηση διαβιβάζεται προς έγκριση 

από την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης στο αρμόδιο όργανο (Συνέλευση ή Επιτροπή 

Σπουδών Τμήματος) σύμφωνα με τον Εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης. 
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8. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης σε συνεργασία με το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. 

μεριμνά για την τοποθέτηση των επιλεγέντων φοιτητών/τριών σε θέσεις Πρακτικής 

Άσκησης συνεργαζόμενων Φορέων Υποδοχής, και ορίζει επόπτη για κάθε φοιτητή 

σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή 

του Π.Μ.Σ.. 

9. Η γραμματεία του Τμήματος διαβιβάζει το εγκεκριμένο πρακτικό στο Γραφείο Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Κ. τουλάχιστον ενάμιση (1,5) μήνα πριν την έναρξη της Πρακτικής 

Άσκησης, προκειμένου να γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες διαδικασίες για τη 

σύναψη των συμβάσεων. 

10. Το Γραφείο Πρακτικής άσκησης ενημερώνει σχετικά τους Φοιτητές και συλλέγει τα 

παρακάτω απαραίτητα δικαιολογητικά: 

● Την καρτέλα φοιτητή πλήρως συμπληρωμένη, σε ηλεκτρονική μορφή  

● Φωτοτυπία ή βεβαίωση τραπεζικού λογαριασμού οποιασδήποτε τράπεζας 

στην οποία είναι δικαιούχος ή συνδικαιούχος ο φοιτητής. Θα πρέπει να 

φαίνονται το ονοματεπώνυμο και  ΙΒΑΝ. (ηλεκτρονικά) 

● Φωτοτυπία βεβαίωσης απογραφής ΕΦΚΑ   

● Εντολή - Εξουσιοδότηση για την πίστωση λογαριασμού φυσικού προσώπου 

(πρωτότυπη) 

● Υπεύθυνη Δήλωση Πρακτικής Άσκησης (πρωτότυπη) 

● Υπεύθυνη Δήλωση περί μη συγγένειας (πρωτότυπη) 

● Κωδικό Group Θέσης στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ (μόνο για τους/τις φοιτητές/τριες 

Π.Π.Σ.),  

11. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης συμπληρώνει και διαβιβάζει στο ΓΠΑ το ειδικό έντυπο-

αίτημα Σ10 με τον κατάλογο των φοιτητών και φοιτητριών και τις ημερομηνίες καθώς 

και τις θέσεις Πρακτικής Άσκησης στους συνεργαζόμενους Φορείς Υποδοχής.  

12. Στην συνέχεια το ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την αντιστοίχιση των 

προσφερόμενων θέσεων ΠΑ  με τους ασκούμενους στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ και διαβιβάζει το 

ειδικό έντυπο-αίτημα Σ10 για έγκριση στον ΕΛΚΕ Π.Κ. συνοδευόμενο με τα απαραίτητα 

δικαιολογητικά έναρξης 

13. Μετά την έγκριση του παραπάνω αιτήματος από το αρμόδιο όργανο του ΕΛΚΕ Π.Κ., 

συντάσσονται, σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. παράρτημα A ), οι συμβάσεις 

από τον ΕΛΚΕ Π.Κ., και διαβιβάζονται στο ΓΠΑ.  

14. Το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης μεριμνά για την υπογραφή των συμβάσεων από όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη.  
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15. Πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης ο Φορέας εγγράφει το Φοιτητή στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ 

και αποστέλλει το έντυπο Ε3.5 έναρξης στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης  

16. Είναι σημαντικό σε περίπτωση που κάποιος φοιτητής/τρια αποφασίσει να ακυρώσει ή 

διακόψει την Πρακτική Άσκηση πριν ή μετά την έναρξη να το δηλώσει με γραπτό αίτημα 

προς τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης ή και την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. 

του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ., με κοινοποίηση στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης 

συμπληρώνοντας την αντίστοιχη φόρμα ανάλογα την περίπτωση. 

17. Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να αποζημιωθούν και να θεωρηθεί η 

Πρακτική τους Άσκηση ολοκληρωμένη  θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω:  

Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης (συνιστάται εντός 10 ημερών): 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, (υποβάλλεται ηλεκτρονικά 

από το φοιτητή) 

●  Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, υποβάλλεται ηλεκτρονικά 

από το φορέα 

● Απογραφικά δελτία εισόδου -  εξόδου, υποβάλλονται ηλεκτρονικά από το 

Φοιτητή   

● Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ  

Στο Τμήμα / Yπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

● Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 

● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  

● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 

● Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. εργασία/αναφορά, 

παρουσίαση κλπ.).  

18. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης συμπληρώνει και διαβιβάζει στο ΓΠΑ ειδικό έντυπο-

αίτημα πληρωμής Σ10α με τον κατάλογο των φοιτητών και φοιτητριών, τις ημερομηνίες 

διεξαγωγής Πρακτικής Άσκησης καθώς και το ποσό αποζημίωσης ανά φοιτητή. 

19. Στην συνέχεια το ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την καταχώρηση ολοκλήρωσης 

ΠΑ στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ και διαβιβάζει το έντυπο Σ10α για έγκριση στον ΕΛΚΕ Π.Κ. 

συνοδευόμενο με τα δικαιολογητικά λήξης. 
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2.2 Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης μέσω ΕΛΚΕ από 

χρηματοδοτούμενα προγράμματα από ίδιους ή ιδιωτικούς πόρους 

Στην περίπτωση που η Πρακτική Άσκηση των φοιτητών και φοιτητριών χρηματοδοτείται 

από προγράμματα ίδιων ή ιδιωτικών πόρων, που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ Π.Κ., το Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. καλεί τα Τμήματα να υποβάλλουν ανά μάθημα Πρακτικής 

Άσκησης, σε ειδικό έντυπο, αίτημα με τον εκτιμώμενο αριθμό των φοιτητών και φοιτητριών 

που θα ασκηθούν στο επόμενο ακαδημαϊκό έτος, τη χρονική διάρκεια της Πρακτικής 

Άσκησης, εάν αυτή είναι υποχρεωτική ή επιλογής, καθώς και το εβδομαδιαίο ωράριο 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών και φοιτητριών (παρουσία φοιτητών και φοιτητριών στο 

Φορέα Υποδοχής), σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. 

του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

Το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης υποβάλλει τα αιτήματα στο αρμόδιο όργανο του ΕΛΚΕ Π.Κ. 

προς έγκριση. 

Εν συνεχεία, ακολουθείται η παρακάτω διαδικασία: 

1. Ο/Η Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης ως Πρόεδρος της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης 

του εκάστοτε μαθήματος Πρακτικής Άσκησης (Π.Α.) σε συνεργασία με το Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (Γ.Π.Α. του Π.Κ.) ανακοινώνει κάθε 

ακαδημαϊκό έτος τις περιόδους υλοποίησης της Π.Α., σύμφωνα με τον εσωτερικό 

κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. και τις ημερομηνίες 

αιτήσεων των φοιτητών και φοιτητριών σε εύλογο χρονικό διάστημα (π.χ. δύο ή τρεις 

μήνες) πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης. 

2. Μετά τη λήξη των αιτήσεων των φοιτητών/τριών, η Γραμματεία διαβιβάζει τις αιτήσεις 

στην Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

3. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. κατατάσσει τους 

φοιτητές και τις φοιτήτριες και συντάσσει το πρακτικό του προσωρινού πίνακα 

κατάταξης, σύμφωνα με τα κριτήρια που έχουν οριστεί από τη Συνέλευση του Π.Π.Σ. του 

Τμήματος ή της Συντονιστικής Επιτροπής (Σ.Ε.) για τα Π.Μ.Σ. και αναγράφονται στον 

εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

4. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. αναρτά τον 

προσωρινό πίνακα κατάταξης των φοιτητών/τριών, καθώς και την περίοδο ενστάσεων, 

στην ιστοσελίδα του Τμήματος ή/και στην ιστοσελίδα του Γραφείου Πρακτικής Άσκησης  

5. Με την παρέλευση της ημερομηνίας ενστάσεων, η Γραμματεία διαβιβάζει τυχόν 

ενστάσεις στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 
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Π.Μ.Σ. διαφορετικά ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης ότι δεν έγιναν 

ενστάσεις. 

6. Η Επιτροπή Ενστάσεων εξετάζει τις ενστάσεις και κοινοποιεί τις αποφάσεις στην 

Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης, η οποία οφείλει να τις εφαρμόσει, εκδίδοντας τον τελικό 

κατάλογο των επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και φοιτητριών.  

7. Το πρακτικό του  οριστικού  πίνακα κατάταξης επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και 

φοιτητριών που θα πραγματοποιήσουν Πρακτική Άσκηση διαβιβάζεται προς έγκριση 

από την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης στο αρμόδιο όργανο (Συνέλευση ή Επιτροπή 

Σπουδών Τμήματος) σύμφωνα με τον Εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης. 

8. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης σε συνεργασία με το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. 

μεριμνά για την τοποθέτηση των επιλεγέντων φοιτητών/τριών σε θέσεις Πρακτικής 

Άσκησης συνεργαζόμενων Φορέων Υποδοχής,  και ορίζει επόπτη για κάθε φοιτητή 

σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή 

του Π.Μ.Σ.. 

9. Η γραμματεία του Τμήματος διαβιβάζει το εγκεκριμένο πρακτικό στο Γραφείο Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Κ. τουλάχιστον ενάμιση (1,5) μήνα πριν την έναρξη της Πρακτικής 

Άσκησης, προκειμένου να γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες διαδικασίες για τη 

σύναψη των συμβάσεων. 

10. Το Γραφείο Πρακτικής άσκησης ενημερώνει σχετικά τους Φοιτητές και συλλέγει τα 

παρακάτω απαραίτητα δικαιολογητικά: 

● Την καρτέλα φοιτητή πλήρως συμπληρωμένη, σε ηλεκτρονική μορφή  

● Φωτοτυπία τραπεζικού λογαριασμού οποιασδήποτε τράπεζας στην οποία 

είναι δικαιούχος ή συνδικαιούχος ο φοιτητής. Θα πρέπει να φαίνονται το 

ονοματεπώνυμο και ο ΙΒΑΝ. (ηλεκτρονικά) 

● Φωτοτυπία βεβαίωσης απογραφής ΕΦΚΑ   

● Εντολή - Εξουσιοδότηση για την πίστωση λογαριασμού φυσικού προσώπου 

(πρωτότυπη) 

● Υπεύθυνη Δήλωση Πρακτικής Άσκησης (πρωτότυπη) 

● Υπεύθυνη Δήλωση περί μη συγγένειας (πρωτότυπη) 

● Κωδικό Group Θέσης στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ (μόνο για τους/τις φοιτητές/τριες 

Π.Π.Σ.),  

11. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης συμπληρώνει και διαβιβάζει στο ΓΠΑ το ειδικό έντυπο-

αίτημα Σ10 με τον κατάλογο των φοιτητών και φοιτητριών και τις ημερομηνίες καθώς 

και τις θέσεις Πρακτικής Άσκησης στους συνεργαζόμενους Φορείς Υποδοχής.  
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12. Στην συνέχεια το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την αντιστοίχιση των 

προσφερόμενων θέσεων ΠΑ  με τους ασκούμενους στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ και διαβιβάζει το 

ειδικό έντυπο-αίτημα Σ10 για έγκριση στον ΕΛΚΕ Π.Κ. συνοδευόμενο με τα απαραίτητα 

δικαιολογητικά έναρξης 

13. Μετά την έγκριση του παραπάνω αιτήματος από το αρμόδιο όργανο του ΕΛΚΕ Π.Κ., 

συντάσσονται, σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. παράρτημα A), οι συμβάσεις από 

τον ΕΛΚΕ Π.Κ., και διαβιβάζονται στο ΓΠΑ.  

14. Το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης μεριμνά για την υπογραφή των συμβάσεων από όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη.  

15. Πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης ο Φορέας εγγράφει το Φοιτητή στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ 

και αποστέλλει το έντυπο Ε3.5 έναρξης στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης  

16. Είναι σημαντικό σε περίπτωση που κάποιος φοιτητής/τρια αποφασίσει να ακυρώσει ή 

διακόψει την Πρακτική Άσκηση πριν ή μετά την έναρξη να το δηλώσει με γραπτό αίτημα 

προς τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης ή και την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. 

του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ., με κοινοποίηση στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης 

συμπληρώνοντας την αντίστοιχη φόρμα ανάλογα την περίπτωση. 

17. Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να αποζημιωθούν και να θεωρηθεί η 

Πρακτική τους Άσκηση ολοκληρωμένη  θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω:  

Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης (συνιστάται εντός 10 ημερών): 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, (υποβάλλεται ηλεκτρονικά 

από το φοιτητή) 

●  Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, υποβάλλεται ηλεκτρονικά 

από το φορέα 

● Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ  

Στο Τμήμα / Yπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

● Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 

● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  

● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 

● Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. εργασία/αναφορά, 

παρουσίαση κλπ.).  
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18. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης συμπληρώνει και διαβιβάζει στο ΓΠΑ ειδικό έντυπο-

αίτημα πληρωμής Σ10α με τον κατάλογο των φοιτητών και φοιτητριών, τις ημερομηνίες 

διεξαγωγής Πρακτικής Άσκησης καθώς και το ποσό αποζημίωσης ανά φοιτητή. 

19. Στην συνέχεια το ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την καταχώρηση ολοκλήρωσης 

ΠΑ στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ και διαβιβάζει το έντυπο Σ10α για έγκριση στον ΕΛΚΕ Π.Κ. 

συνοδευόμενο με τα δικαιολογητικά λήξης. 

 

2.3 Χρηματοδότηση της Πρακτικής Άσκησης από Φορέα Υποδοχής 

Στην περίπτωση που η Πρακτική Άσκηση των φοιτητών και φοιτητριών χρηματοδοτείται από 

Φορέα Υποδοχής τότε: 

 

i. Όταν ο Φορέας Υποδοχής αναζητά φοιτητή/τρια για Πρακτική Άσκηση, την οποία 

χρηματοδοτεί ο ίδιος, τότε ακολουθείται η παρακάτω διαδικασία:  

1. Ο/Η Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης ως Πρόεδρος της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης 

του εκάστοτε μαθήματος Πρακτικής Άσκησης  σε συνεργασία με το Γραφείο Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Κ. ανακοινώνει στην αρχή του ακαδημαϊκού έτους τις περιόδους 

υλοποίησης της Π.Α., σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του 

Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. και οι Φορείς δηλώνουν τις θέσεις Π.Α. που 

διαθέτουν, επιθυμητά προσόντα και την/τις περίοδο/ους που επιθυμούν  να  

διεξαχθεί η Π.Α. 

2. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης του εκάστοτε μαθήματος Πρακτικής Άσκησης σε 

συνεργασία με το Γ.Π.Α. του Π.Κ. ανακοινώνει τις ημερομηνίες αιτήσεων των φοιτητών 

και φοιτητριών σε εύλογο χρονικό διάστημα πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης 

και κατάλογο των Φορέων Υποδοχής που αναζητούν φοιτητές/τριες για πρακτική 

άσκηση. 

3. Μετά τη λήξη των αιτήσεων των φοιτητών/τριών, η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του 

Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. κατατάσσει τους/τις φοιτητές και φοιτήτριες 

(προσωρινός πίνακας κατάταξης), σύμφωνα με τα κριτήρια που έχουν οριστεί από τη 

Συνέλευση του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή της Συντονιστικής Επιτροπής (Σ.Ε.) για τα Π.Μ.Σ. 

και αναγράφονται στον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του 

Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. 

4. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. αναρτά τον 

προσωρινό πίνακα κατάταξης των φοιτητών/τριών, καθώς και την περίοδο ενστάσεων, 

στην ιστοσελίδα του Τμήματος ή/και στην ιστοσελίδα του Γραφείου Πρακτικής 

Άσκησης  
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5. Με την παρέλευση της ημερομηνίας ενστάσεων, η Γραμματεία διαβιβάζει τυχόν 

ενστάσεις στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ. διαφορετικά ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης ότι δεν έγιναν 

ενστάσεις. 

6. Η Επιτροπή Ενστάσεων εξετάζει τις ενστάσεις και κοινοποιεί τις αποφάσεις στην 

Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης, η οποία οφείλει να τις εφαρμόσει, εκδίδοντας τον τελικό 

κατάλογο των επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και φοιτητριών.  

7. Το πρακτικό του  οριστικού  πίνακα κατάταξης επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και 

φοιτητριών που θα πραγματοποιήσουν Πρακτική Άσκηση διαβιβάζεται προς έγκριση 

από την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης στο αρμόδιο όργανο (Συνέλευση ή Επιτροπή 

Σπουδών Τμήματος) σύμφωνα με τον Εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης. 

8. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης σε συνεργασία με το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. 

μεριμνά για την τοποθέτηση των επιλεγέντων φοιτητών/τριών σε θέσεις Πρακτικής 

Άσκησης συνεργαζόμενων Φορέων Υποδοχής και ορίζει επόπτη για κάθε φοιτητή 

σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή 

του Π.Μ.Σ.. 

9. Η γραμματεία του Τμήματος διαβιβάζει το εγκεκριμένο πρακτικό στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης του Π.Κ. τουλάχιστον ενάμιση (1,5) μήνα πριν την έναρξη της 

Πρακτικής Άσκησης, προκειμένου να γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες 

διαδικασίες για τη σύναψη των συμβάσεων. 

10. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης διαβιβάζει αίτημα πραγματοποίησης Πρακτικής 

Άσκησης στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Π.Κ., σε ειδικό πρότυπο. Το αίτημα περιέχει 

κατ’ ελάχιστο τις εξής πληροφορίες:  

● Ατομικά Στοιχεία Φοιτητή/τριας,  

● Στοιχεία Φορέα Υποδοχής,  

● εάν η Πρακτική Άσκηση είναι υποχρεωτική ή επιλογής,  

● Διάρκεια Πρακτικής Άσκησης (ακριβείς ημερομηνίες),  

● εβδομαδιαίες ώρες Πρακτικής Άσκησης (παρουσία φοιτητή/τριας στο Φορέα 

Υποδοχής, σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. 

του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.),  

● Κωδικό Group Θέσης στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ (μόνο για τους/τις φοιτητές/τριες Π.Π.Σ.),  

● την πηγή χρηματοδότησης της Πρακτικής Άσκησης (Φορέας Υποδοχής).  

● Το ποσό χρηματοδότησης (σύμφωνα με αρ. πρωτ. ΓΓΑΕ: 779/14.11.2024 Παροχή 

διευκρινίσεων σχετικά με τον προβλεπόμενο στο αρ. 69 του ν. 4957/2022 (Α΄ 141) 

θεσμό της πρακτικής άσκησης) 
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11. Το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την αντιστοίχιση των προσφερόμενων 

θέσεων ΠΑ  με τους ασκούμενους στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ  

12. Στη συνέχεια το ΓΠΑ μεριμνά για την συμπλήρωση και υπογραφή των συμβάσεων, 

σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. Παραρτημα Α), από όλα τα συμβαλλόμενα 

μέρη.  

13. Ο Φορέας Υποδοχής οφείλει να δηλώσει το/τη φοιτητή/τρια στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ πριν την 
έναρξη της Πρακτικής Άσκησης και αμέσως μετά τη λήξη της Πρακτικής Άσκησης, 
υποβάλλοντας το αντίστοιχο έντυπο Ε3.5 και να αποστείλει τα έντυπα στο Γραφείο 
Πρακτικής Άσκησης ηλεκτρονικά. 
 

14. Η πληρωμή πραγματοποιείται απευθείας από το Φορέα Υποδοχής σε τραπεζικό 
λογαριασμό του/της φοιτητή/τριας κατά την ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης με 
κατάθεση των χρημάτων στο λογαριασμό του/της φοιτητή/τριας και αποστέλλει στο 
Γραφείο Πρακτικής Άσκησης το αποδεικτικό κατάθεσης. Επίσης, η απόδοση 
ασφαλιστικών εισφορών (ΑΠΔ) πραγματοποιείται απευθείας από το Φορέα 
Υποδοχής στο ΕΦΚΑ κάθε μήνα. 
 

15. Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να θεωρηθεί η Πρακτική τους Άσκηση 
ολοκληρωμένη θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω: 

Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης (συνιστάται εντός 10 ημερών): 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης του φοιτητή, υποβάλλεται 
ηλεκτρονικά από το φοιτητή 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, υποβάλλεται ηλεκτρονικά από 
το φορέα 

● Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ (το δίνει ο Φορέας) 

Στο Τμήμα / Yπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

● Εβδομαδιαίο Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 
● Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. εργασία/αναφορά, 

παρουσίαση κλπ.). 

16. Στην συνέχεια ο/η Υπεύθυνος/η Πρακτικής άσκησης επιβεβαιώνει την ολοκλήρωση 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών, ενημερώνοντας  την Γραμματεία και το  ΓΠΑ. 

17. Το ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την καταχώρηση ολοκλήρωσης ΠΑ στο Π.Σ. 

ΑΤΛΑΣ 
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ii. Όταν ο/η φοιτητής/τρια έχει αναζητήσει ο/η ίδιος/α Φορέα Υποδοχής που θα χρηματοδοτήσει 

την Πρακτική του/της Άσκησης, τότε ακολουθείται η παρακάτω διαδικασία:  

1. Ο/η φοιτητής/τρια υποβάλλει αίτημα στην Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του 
Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. 

2. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ., εξετάζει το αίτημα 
και εισηγείται στο αρμόδιο όργανο, σύμφωνα με τον Εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής 
Άσκησης, την πραγματοποίηση ή όχι της εν λόγω Πρακτικής Άσκησης. 

3. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης διαβιβάζει αίτημα για την υλοποίηση  της Πρακτικής 
Άσκησης στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης Π.Κ., τουλάχιστον ένα (1) μήνα πριν την έναρξη 
της Πρακτικής Άσκησης, προκειμένου να γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες 
διαδικασίες για τη σύναψη των συμβάσεων. 

Το αίτημα περιέχει κατ’ ελάχιστο τις παρακάτω πληροφορίες και συνοδεύεται από την 
έγκριση της εν λόγω Πρακτικής Άσκησης από το αρμόδιο όργανο του Π.Π.Σ. του 
Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.:  

● Ατομικά Στοιχεία Φοιτητή/τριας,  
● Στοιχεία Φορέα Υποδοχής,  
● εάν η Πρακτική Άσκηση είναι υποχρεωτική ή επιλογής,  
● διάρκεια Πρακτικής Άσκησης (ακριβείς ημερομηνίες),  
● εβδομαδιαίες ώρες Πρακτικής Άσκησης (παρουσία φοιτητή/τριας στο Φορέα 

Υποδοχής, σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του 
Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.),  

● κωδικό Group Θέσης στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ (μόνο για τους/τις φοιτητές/τριες Π.Π.Σ.),  
● την πηγή χρηματοδότησης της Πρακτικής Άσκησης (Επωνυμία Φορέα 

Υποδοχής).  
● Το ποσό χρηματοδότησης (σύμφωνα με αρ. πρωτ. ΓΓΑΕ: 779/14.11.2024 

Παροχή διευκρινίσεων σχετικά με τον προβλεπόμενο στο αρ. 69 του ν. 
4957/2022 (Α΄ 141) θεσμό της πρακτικής άσκησης) 

4. Το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την αντιστοίχιση των προσφερόμενων 

θέσεων ΠΑ  με τους ασκούμενους στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ  

5. Στη συνέχεια το ΓΠΑ μεριμνά για την συμπλήρωση και υπογραφή των συμβάσεων, 

σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. Παραρτημα Α), από όλα τα συμβαλλόμενα μέρη. 

6.  Ο Φορέας Υποδοχής οφείλει να δηλώσει το/τη φοιτητή/τρια στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ πριν την 
έναρξη της Πρακτικής Άσκησης και αμέσως μετά τη λήξη της Πρακτικής Άσκησης, 
υποβάλλοντας το αντίστοιχο έντυπο Ε3.5 και να αποστείλει τα έντυπα στο Γραφείο 
Πρακτικής Άσκησης ηλεκτρονικά. 

7. Η πληρωμή πραγματοποιείται απευθείας από το Φορέα Υποδοχής σε τραπεζικό 
λογαριασμό του/της φοιτητή/τριας κατά την ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης με 
κατάθεση των χρημάτων στο λογαριασμό του/της φοιτητή/τριας και αποστέλλει στο 



13 
 

Γραφείο Πρακτικής Άσκησης το αποδεικτικό κατάθεσης. Επίσης, η απόδοση 
ασφαλιστικών εισφορών (ΑΠΔ) πραγματοποιείται απευθείας από το Φορέα Υποδοχής 
στο ΕΦΚΑ κάθε μήνα. 

8. Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να θεωρηθεί η Πρακτική τους Άσκηση 
ολοκληρωμένη  θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω: 

Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης εντός 10 ημερών: 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης του φοιτητή, υποβάλλεται 
ηλεκτρονικά από το φοιτητή 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, υποβάλλεται ηλεκτρονικά από το 
φορέα 

● Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ (το δίνει ο Φορέας) 

Στο Τμήμα / Yπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

● Εβδομαδιαίο Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 
● Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. εργασία/αναφορά, 

παρουσίαση κλπ.). 

9. Στην συνέχεια ο/η Υπεύθυνος/η Πρακτικής άσκησης επιβεβαιώνει την ολοκλήρωση 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών , ενημερώνοντας  την Γραμματεία και το  ΓΠΑ. 

10. και το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την καταχώρηση ολοκλήρωσης ΠΑ στο 

Π.Σ. ΑΤΛΑΣ 
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2.4 Διεξαγωγή Πρακτικής Άσκησης με κάλυψη μόνο της ασφαλιστικής εισφοράς 

των ασκούμενων 

 

i) Κάλυψη μόνο της ασφαλιστικής εισφοράς από Ειδικό Λογαριασμό Κονδυλίων Έρευνας  

Στην περίπτωση που σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία (παρ. 7 & 8, άρθρο 44, Ν. 5128/2024) 

η Πρακτική Άσκηση δεν αποζημιώνεται, αλλά ο/η φοιτητής/τρια που διεξάγει Πρακτική Άσκηση 

ασφαλίζεται για τον κίνδυνο ατυχήματος για το διάστημα της Πρακτικής Άσκησης ακολουθείται 

η παρακάτω διαδικασία:  

Τα Τμήματα υποβάλλουν, το αργότερο 2 μήνες πριν την έναρξη του κάθε ακαδημαϊκού 

εξαμήνου, αίτημα με τον εκτιμώμενο αριθμό των φοιτητών και φοιτητριών που θα ασκηθούν 

ανά μάθημα Πρακτικής Άσκησης, στο επόμενο ακαδημαϊκό εξάμηνο, τη χρονική διάρκεια της 

Πρακτικής Άσκησης, εάν αυτή είναι υποχρεωτική ή επιλογής, καθώς και το εβδομαδιαίο ωράριο 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών και φοιτητριών (παρουσία φοιτητών και φοιτητριών στο 

Φορέα Υποδοχής), με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή 

του Π.Μ.Σ.  

Το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης προωθεί τα αιτήματα στο αρμόδιο όργανο προς έγκριση. 

Εν συνεχεία, ακολουθείται η παρακάτω διαδικασία: 

1. Ο/Η Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης ως Πρόεδρος της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης 

του εκάστοτε μαθήματος Πρακτικής Άσκησης (Π.Α.) σε συνεργασία με το Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (Γ.Π.Α. του Π.Κ.) ανακοινώνει κάθε 

ακαδημαϊκό έτος τις περιόδους υλοποίησης της Π.Α., σύμφωνα με τον εσωτερικό 

κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. και τις ημερομηνίες 

αιτήσεων των φοιτητών και φοιτητριών σε εύλογο χρονικό διάστημα (π.χ. δύο ή τρεις 

μήνες) πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης. 

2. Μετά τη λήξη των αιτήσεων των φοιτητών/τριών, η Γραμματεία διαβιβάζει τις αιτήσεις 

στην Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

3. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

a. Αν προβλέπεται διαδικασία αξιολόγησης των αιτήσεων στον εσωτερικό 

κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. :  

i. κατατάσσει τους/τις φοιτητές και φοιτήτριες σύμφωνα με τα κριτήρια που 

έχουν οριστεί από τη Συνέλευση του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή της 

Συντονιστικής Επιτροπής (Σ.Ε.) για τα Π.Μ.Σ. και αναγράφονται στον 
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εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ.  

ii. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. 

αναρτά τον προσωρινό πίνακα κατάταξης των φοιτητών/τριών, καθώς και 

τις ημερομηνίες ενστάσεων 

iii. Με την παρέλευση της ημερομηνίας ενστάσεων, τυχόν ενστάσεις 

εξετάζονται από την αρμόδια Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης 

του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. και αναρτάται ο οριστικός πίνακας 

κατάταξης,  

b. Αν δεν προβλέπεται διαδικασία αξιολόγησης των αιτήσεων στον εσωτερικό 

κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. :  

i. Αναρτάται ο πίνακας επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και φοιτητριών 

που θα πραγματοποιήσουν Πρακτική Άσκηση 

4. Ο οριστικός πίνακας επιλεγέντων/επιλαχόντων φοιτητών και φοιτητριών που θα 

πραγματοποιήσουν Πρακτική Άσκηση διαβιβάζεται από την Επιτροπή Πρακτικής 

Άσκησης προς έγκριση στο αρμόδιο όργανο σύμφωνα με τον Εσωτερικό κανονισμό 

Πρακτικής Άσκησης  

5. Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης μεριμνά για την τοποθέτηση των φοιτητών/τριών σε 

θέσεις Πρακτικής Άσκησης συνεργαζόμενων Φορέων Υποδοχής, σύμφωνα με τον 

εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.  

6. Η γραμματεία του Τμήματος διαβιβάζει το εγκεκριμένο πρακτικό στο Γραφείο Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Κ. τουλάχιστον ενάμιση (1,5) μήνα πριν την έναρξη της Πρακτικής 

Άσκησης, προκειμένου να γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες διαδικασίες για τη 

σύναψη των συμβάσεων. 

7. Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης διαβιβάζει αίτημα για την υλοποίηση  της Πρακτικής 

Άσκησης προς τον ΕΛΚΕ Π.Κ. με κοινοποίηση στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης 

τουλάχιστον ένα (1) μήνα πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης, προκειμένου να 

γίνουν απρόσκοπτα όλες οι απαραίτητες διαδικασίες για τη σύναψη των συμβάσεων. 

Το αίτημα περιέχει κατ’ ελάχιστο τις παρακάτω πληροφορίες και συνοδεύεται από την 

έγκριση της εν λόγω Πρακτικής Άσκησης από το αρμόδιο όργανο του Π.Π.Σ. του 

Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.:  

● Ατομικά Στοιχεία Φοιτητή/τριας,  
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● Στοιχεία Φορέα Υποδοχής,  
● εάν η Πρακτική Άσκηση είναι υποχρεωτική ή επιλογής,  
● διάρκεια Πρακτικής Άσκησης (ακριβείς ημερομηνίες),  
● εβδομαδιαίες ώρες Πρακτικής Άσκησης (παρουσία φοιτητή/τριας στο Φορέα 

Υποδοχής, σύμφωνα με τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του 
Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ.),  

● κωδικό Group Θέσης στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ (μόνο για τους/τις φοιτητές/τριες Π.Π.Σ.), 
 

8. Το Γραφείο Πρακτικής άσκησης συλλέγει τα παρακάτω απαραίτητα δικαιολογητικά: 

● Φωτοτυπία βεβαίωσης απογραφής ΕΦΚΑ 

● Φωτοτυπία Τραπεζικού Λογαριασμού   

● Υπεύθυνη Δήλωση Πρακτικής Άσκησης (πρωτότυπη) 

● Υπεύθυνη Δήλωση περί μη συγγένειας (πρωτότυπη) 

 

9. Το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την αντιστοίχιση των προσφερόμενων 
θέσεων ΠΑ  με τους ασκούμενους στο Π.Σ. ΑΤΛΑΣ  

10. Μετά την έγκριση του αιτήματος από το αρμόδιο όργανο του ΕΛΚΕ Π.Κ., οι συμβάσεις 

συντάσσονται  από τον ΕΛΚΕ σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης. 

11. Στη συνέχεια το ΓΠΑ μεριμνά για την συμπλήρωση και υπογραφή των συμβάσεων, 

σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α), από όλα τα συμβαλλόμενα 

μέρη 

12. Ο Φορέας Υποδοχής οφείλει να δηλώσει το/τη φοιτητή/τρια στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ πριν την 
έναρξη της Πρακτικής Άσκησης και αμέσως μετά τη λήξη της Πρακτικής Άσκησης, 
υποβάλλοντας το αντίστοιχο έντυπο Ε3.5 και να αποστείλει τα έντυπα στο Γραφείο 
Πρακτικής Άσκησης ηλεκτρονικά. 

13. Η απόδοση ασφαλιστικών εισφορών (ΑΠΔ) πραγματοποιείται απευθείας από τον 

ΕΛΚΕ του ΠΚ στο ΕΦΚΑ κάθε μήνα. 

14. Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να θεωρηθεί η Πρακτική τους Άσκηση 

ολοκληρωμένη  θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω: 

Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης εντός 10 ημερών: 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης του φοιτητή, υποβάλλεται 
ηλεκτρονικά από το φοιτητή 

● Ερωτηματολόγιο αποτίμησης Πρακτικής Άσκησης, υποβάλλεται ηλεκτρονικά από το 
φορέα 

● Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ (το δίνει ο Φορέας) 
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Στο Τμήμα / Yπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

● Εβδομαδιαίο Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  
● Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 
● Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. εργασία/αναφορά, 

παρουσίαση κλπ.). 

15. Στην συνέχεια ο/η Υπεύθυνος/η Πρακτικής Άσκησης επιβεβαιώνει την ολοκλήρωση 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών , ενημερώνοντας  την Γραμματεία και το  ΓΠΑ. 

16. και το  ΓΠΑ διεκπεραιώνει (σε περίπτωση ΠΠΣ) την καταχώρηση ολοκλήρωσης ΠΑ στο 

Π.Σ. ΑΤΛΑΣ 

 

ii) κάλυψη μόνο της ασφαλιστικής εισφοράς από Φορέα Υποδοχής  

 Στην περίπτωση που η Πρακτική Άσκηση των φοιτητών και φοιτητριών χρηματοδοτείται από 

Φορέα Υποδοχής για την κάλυψη μόνο της ασφαλιστικής εισφοράς ακολουθείται η παρακάτω 

διαδικασία: 

1.      Οι φοιτητές Πανεπιστημίων της αλλοδαπής κάνουν αίτηση στην Γραμματεία του 

Τμήματος υποβάλλοντας όλα τα απαραίτητα δικαιολογητικά (Απόφαση Προέδρου 

ΔΟΑΤΑΠ, αίτηση και οτιδήποτε άλλο προβλέπεται βάση Κανονισμού του Τμήματος. 

2.       Μετά τη λήξη των αιτήσεων, η Γραμματεία διαβιβάζει τις αιτήσεις στην Επιτροπή 

Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. 

3.      Η Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης ελέγχει τα δικαιολογητικά και προωθεί πίνακα με τα 

ονόματα των φοιτητών/τριών και τους Φορείς Υποδοχής προς έγκριση στην Συνέλευση 

Τμήματος.   

4.      Η Γραμματεία του Τμήματος διαβιβάζει στο Γραφείο Πρακτικής το σχετικό πρακτικό της 

Συνέλευσης και τα έντυπα που έχουν υποβληθεί από τους φοιτητές κατά την αίτηση. 

5.      Στη συνέχεια το ΓΠΑ μεριμνά για την συμπλήρωση και υπογραφή των συμβάσεων, 

σύμφωνα με το πρότυπο σύμβασης (βλ. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α) από όλα τα συμβαλλόμενα 

μέρη. 

6.      Ο Φορέας Υποδοχής οφείλει να δηλώσει το/τη φοιτητή/τρια στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ πριν την 

έναρξη της Πρακτικής Άσκησης και αμέσως μετά τη λήξη της Πρακτικής Άσκησης, 

υποβάλλοντας το αντίστοιχο έντυπο Ε3.5 και να αποστείλει τα έντυπα στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης ηλεκτρονικά. 

7.      Η απόδοση ασφαλιστικών εισφορών (ΑΠΔ) πραγματοποιείται απευθείας από το 

Φορέα Υποδοχής στο ΕΦΚΑ κάθε μήνα. 

8.      Μετά την εκπόνηση της Πρακτικής Άσκησης, για να θεωρηθεί η Πρακτική τους Άσκηση 

ολοκληρωμένη θα πρέπει να υποβληθούν τα παρακάτω: 
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Στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης (συνιστάται εντός 10 ημερών): 

·         Έντυπο Ε3.5 λήξης ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ (το δίνει ο Φορέας) 

Στο Τμήμα / Υπεύθυνο/η Πρακτικής Άσκησης: 

·         Εβδομαδιαίο Ημερολόγιο Πρακτικής Άσκησης 

·         Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από τον Επόπτη του Φορέα  

·         Έντυπο Αξιολόγησης Φοιτητή από Ακαδημαϊκό Επόπτη μέλος ΔΕΠ/ΕΔΙΠ 

·         Τα παραδοτέα που έχουν οριστεί από το Τμήμα (πχ. έκθεση) 

9.      Στη συνέχεια ο/η Υπεύθυνος/η Πρακτικής άσκησης επιβεβαιώνει την ολοκλήρωση 

Πρακτικής Άσκησης των φοιτητών ενημερώνοντας  την Γραμματεία και το  ΓΠΑ.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α 

  

 

 

 

 

Πρότυπα συμβάσεων ανά περίπτωση σύμφωνα με το Απόσπασμα Πρακτικών 

της 23ης/04-06-2025 Τακτικής Συνεδρίασης του Συμβουλίου Διοίκησης του 

Πανεπιστημίου Κρήτης 

 



ΑΠΟΣΠΑΣΜΑ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ 23ης/04-06-2025 ΤΑΚΤΙΚΗΣ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣ ΤΟΥ 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΤΟΥ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ ΚΡΗΤΗΣ 
..................................................... 

Θέματα Ακαδημαϊκά

Θέμα: 
1ο 

Έγκριση πρότυπων συμβάσεων πρακτικής άσκησης των φοιτητών του Π.Κ.

..................................................... 

Το Συμβούλιο Διοίκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης, λαμβάνοντας υπόψη:

 τις διατάξεις των άρθρων 14 και 69 του Ν.4957/2022 (ΦΕΚ 141/τ.Α΄/21-07-2022), «Νέοι 
Ορίζοντες στα Ανώτατα Εκπαιδευτικά Ιδρύματα: Ενίσχυση της ποιότητας, της 
λειτουργικότητας και της σύνδεσης των Α.Ε.Ι. με την κοινωνία και λοιπές διατάξεις»,
 την υπ’ αρ. 5567/12.03.2024 (Υ.Ο.Δ.Δ. 237) διαπιστωτική πράξη συγκρότησης του 
Συμβουλίου Διοίκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης.
 την υπ΄αριθμ.7872/12-04-2024 (Υ.Ο.Δ.Δ. 377 - Υ.Ο.Δ.Δ. 411 διόρθωση σφάλματος) με 
Α.Δ.Α.: 9ΨΦΩ469Β7Γ-Υ4Ρ Διαπιστωτική Πράξη Πρύτανη με θέμα «Εκλογή Πρύτανη και 
ορισμός τεσσάρων (4) Αντιπρυτάνεων του Πανεπιστημίου Κρήτης»  με τετραετή θητεία από 
01.09.2024 έως 31.08.2028»,
 Την υπ΄αριθμ.18306/03-09-2024 (Β’ 5137-B’ 5298 διόρθωση σφάλματος) Απόφαση του 
Πρύτανη με θέμα «Καθορισμός των τομέων ευθύνης, μεταβίβαση αρμοδιοτήτων στους τέσσερις 
(4) Αντιπρυτάνεις του Πανεπιστημίου Κρήτης και καθορισμός της σειράς αναπλήρωση του 
Πρύτανη από τους Αντιπρυτάνεις», όπως τροποποιήθηκε με την υπ’ αρ. 4844/06.03.2025 (Β’ 
1270) Απόφαση,
 το υπ’ αρ. 12206/04-06-2025 έγγραφο της Αντιπρύτανη Ακαδημαϊκών Υποθέσεων, Δια 
Βίου Μάθησης και Ερευνητικής Πολιτικής του Πανεπιστημίου Κρήτης,
 την εισήγηση της Αντιπρύτανη Ακαδημαϊκών Υποθέσεων, Δια Βίου Μάθησης και 
Ερευνητικής Πολιτικής του Πανεπιστημίου Κρήτης
κι έπειτα από συζήτηση,

αποφασίζει  ομόφωνα  και  εγκρίνει

 τα σχέδια προτύπων συμβάσεων πρακτικής άσκησης, που διαβιβάστηκαν με το υπ’ αρ. 
12206/04-06-2025 έγγραφο της Αντιπρύτανη Ακαδημαϊκών Υποθέσεων, Δια Βίου Μάθησης και 
Ερευνητικής Πολιτικής του Πανεπιστημίου Κρήτης και έχουν ως ακολούθως:

«...

Παράρτημα Α

Πρότυπο σύμβασης με χρηματοδότηση από τον ΕΛΚΕ

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ



ΣΥΜΒΑΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ

Οι κάτωθι συμβαλλόμενοι:

α) 1. το Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο Ρέθυμνο, όπως νόμιμα εκπροσωπείται, από 

……………….. (όνομα και ιδιότητα) στο εξής Π.Κ.

α) 2. Ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας του Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο 

Ρέθυμνο, Πανεπιστημιούπολη Γάλλου, ΑΦΜ 090273059, Δ.Ο.Υ. Ρεθύμνου, όπως νόμιμα 

εκπροσωπείται για την υπογραφή της παρούσας σύμβασης από ……………. (όνομα και ιδιότητα) 

(εφεξής Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ.)

που από κοινού αποκαλούνται ως «Ίδρυμα»

β) Ο Φορέας Υποδοχής ……………………………………., που  εδρεύει ……………………., με ΑΦΜ:………, 

ΔΟΥ: ………, και εκπροσωπείται νόμιμα από τον ……………………που έχει την ιδιότητα του 

……………………….. που εφεξής αποκαλείται ο ΦΟΡΕΑΣ και

γ) Ο/Η ….. του ….., με την ιδιότητα του φοιτητής/τριας  του τμήματος …. του Πανεπιστημίου 

Κρήτης και με διεύθυνση ……., καλούμενος εφεξής ως «ασκούμενος/νη»,

συμφωνούν και αποδέχονται τα ακόλουθα:

ΑΡΘΡΟ 1°

Ο  ΦΟΡΕΑΣ αποδέχεται την Διεξαγωγή της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου σύμφωνα 

με τους παρακάτω συμβατικούς όρους, κατόπιν της εγκριτικής απόφασης …...

Η διάρκεια της παρούσας Σύμβασης ορίζεται σε …. ημερολογιακούς μήνες, με ….ώρες 

εβδομαδιαίως με ημερομηνία έναρξης  την …………… και ημερομηνία λήξης την ………………. Μετά 

την πάροδο του προαναφερθέντος χρονικού διαστήματος, η Σύμβαση λήγει αυτοδικαίως. Η 

πρακτική άσκηση ισχύει για το χρονικό διάστημα που αναφέρεται παραπάνω και μπορεί να 

διακοπεί κατόπιν επιθυμίας του Φορέα ή του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 2°

Η παρούσα δεν συνιστά σε καμία περίπτωση σύμβαση εξηρτημένης εργασίας ή 

οποιασδήποτε άλλης μορφής μισθωτής απασχόλησης του ασκούμενου στον Φορέα, καθώς δεν 

αποσκοπεί στην παροχή εργασίας ή παραγωγικού αποτελέσματος οποιουδήποτε είδους. Ο 

ασκούμενος/νη θα εκτελεί συγκεκριμένες εργασίες στους χώρους του Φορέα στο πλαίσιο 

δραστηριότητας του, η οποία συνδέεται με αντικείμενα που περιλαμβάνονται στις γνωστικές 

περιοχές του Τμήματος όπου φοιτά και είναι συναφή με το σκοπό της πρακτικής άσκησης.



Το αντικείμενο της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου καθορίζεται από κοινού από τον 

Φορέα, τον Επιστημονικά Υπεύθυνο , τον επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Π.Κ. 

και από τον ασκούμενο.

H Πρακτική Άσκηση πραγματοποιείται σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία.

ΑΡΘΡΟ 3Ο

Υποχρεώσεις ασκούμενου

1) Πριν από την έναρξη της Πρακτικής του Άσκησης πρέπει να ακολουθήσει τις οδηγίες που 

θα του δοθούν από το Τμήμα ή το Π.Μ.Σ. ή/και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης της Μ.Υ.Φ. 

σχετικά με την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης.

2) Κατά τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης, δικαιούται αδείας μίας (1) ημέρας ανά μήνα 

Πρακτικής Άσκησης, για λόγους προσωπικούς, υγείας ή εκπαιδευτικούς (π.χ. εξετάσεις). Ο 

ασκούμενος μπορεί να χρησιμοποιήσει τις ημέρες απουσίας είτε τμηματικά είτε συνολικά κατά 

τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση που θέλει να κάνει χρήση της άδειάς του 

για προσωπικούς ή εκπαιδευτικούς λόγους, τότε θα πρέπει να ενημερώσει γραπτώς για την 

απουσία του δύο (2) ημέρες νωρίτερα τον Φορέα Υποδοχής, τον οριζόμενο Επόπτη Πρακτικής 

Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης. Σε περίπτωση που 

δεν ενημερώσει δύο (2) ημέρες νωρίτερα και έπειτα από έλεγχο διαπιστωθεί ότι απουσιάζει 

από τον Φορέα Υποδοχής, η απουσία αυτή θα θεωρείται αδικαιολόγητη και θα αποτελεί λόγο 

ακύρωσης της Πρακτικής Άσκησης. Όταν συντρέχουν λόγοι υγείας, τότε ο ασκούμενος μπορεί 

να ενημερώσει για την απουσία του και την ίδια ημέρα.

3) Κατά την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης υποχρεούται να εφαρμόζει ακολουθεί τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας αλλά και κάθε άλλη ρύθμιση που ισχύει για το 

προσωπικό του Φορέα Υποδοχής. Η παράβαση των κανονισμών του εργασιακού χώρου μπορεί 

να οδηγήσει στη διακοπή της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση αυτή, ο φοιτητής ή 

φοιτήτρια δύναται να επαναλάβει την Πρακτική Άσκηση, σύμφωνα με την παράγραφο 3.5 του 

Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης.

4) Για την επιτυχή ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης, υποχρεούται να υποβάλει 

οποιαδήποτε στοιχείο/δικαιολογητικό ζητηθεί από τον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης ή/και το 

Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όπως αυτά έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. όπου φοιτά ο ασκούμενος.

5) Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης αποφασίζει για την αποδοχή των 

στοιχείων/δικαιολογητικών. Σε περίπτωση που συντρέχουν λόγοι απόρριψης, ο Υπεύθυνος 

Πρακτικής Άσκησης ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης που αποφασίζει για τη 

διάρκεια και το αντικείμενο απασχόλησης που πρέπει να πραγματοποιηθούν συμπληρωματικά 

ή κάνει δεκτά τα στοιχεία/δικαιολογητικά. Σε περίπτωση απόρριψης ο ασκούμενος μπορεί να 



υποβάλει αίτηση στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης η οποία αποφασίζει οριστικά 

αποδεχόμενη ή ακυρώνοντας την απόφαση της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης.

Υποχρεώσεις Φορέα Υποδοχής

Η διοίκηση του Φορέα Υποδοχής υποχρεούται να συμβάλλει κατά τον καλύτερο δυνατό τρόπο 

στην αρτιότερη εκπαίδευση του ασκούμενου. Ο Φορέας Υποδοχής μεριμνά για τα κάτωθι:

1) Την υποχρεωτική καταχώριση και διάθεση θέσεων Πρακτικής Άσκησης στο ειδικό 

Πληροφοριακό Σύστημα ΑΤΛΑΣ της ανώνυμης εταιρείας του Ελληνικού Δημοσίου με την 

επωνυμία «Εθνικό Δίκτυο Υποδομών Τεχνολογίας και Έρευνας Α.Ε.» (Ε.Δ.Υ.Τ.Ε. Α.Ε.).

2) Την τοποθέτηση του ασκούμενου σε θέση Πρακτικής Άσκησης, στον τομέα που έχει 

δηλώσει και είναι σχετική με το αντικείμενο σπουδών του, χωρίς ωστόσο αυτό να αποκλείει τη 

δυνατότητα εναλλαγής θέσεων εργασίας (job rotation), στις περιπτώσεις που αυτό 

αιτιολογείται επαρκώς βάσει των εκπαιδευτικών σκοπών του Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης 

του Πανεπιστημίου Κρήτης.

3) Την εξασφάλιση κατάλληλου χώρου εργασίας και την ανάθεση καθηκόντων στον 

ασκούμενο με βάση το αντικείμενο σπουδών του.

4) Την έγκαιρη υπογραφή της σύμβασης Πρακτικής Άσκησης που θα του δοθεί από το 

Ίδρυμα

5) Την ενημέρωση του ασκούμενου για τους ισχύοντες κανόνες ασφάλειας και υγείας στο 

Φορέα Υποδοχής.

6) Τη δήλωση των ασκούμενων φοιτητών και φοιτητριών στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ, σύμφωνα με την 

κείμενη νομοθεσία και την αποστολή αντιγράφου δήλωσης (έντυπα Ε3.5) στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης.

7) Τον ορισμό υπεύθυνου Πρακτικής Άσκησης (Επόπτη Φορέα Υποδοχής) για τον ασκούμενο 

με επαρκή εμπειρία στο αντικείμενο της άσκησης, ο οποίος:

- επιβλέπει την άσκηση και την επίδοση του ασκούμενου,

- υποβάλλει προτάσεις στη διεύθυνση του Φορέα Υποδοχής για βελτίωση των συνθηκών

εκπαίδευσης του ασκούμενου,

- συνεργάζεται με τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος για την 

αποτελεσματικότερη άσκηση του ασκούμενου,

- οφείλει να υποβάλλει, στο τέλος της άσκησης, στον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης, ή/και 

στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όλα τα απαραίτητα στοιχεία / δικαιολογητικά, όπως αυτά 

έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ.



ΑΡΘΡΟ 4°

Οι ασκούμενοι που διεξάγουν Πρακτική Άσκηση, υπάγονται υποχρεωτικά στην ασφάλιση 

του Ηλεκτρονικού Εθνικού Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης  (e-ΕΦΚΑ) σύμφωνα με την παρ. 10 

του ν. 2217/1994 (Α’ 83) μόνο για τον κίνδυνο ατυχήματος. Για την ασφάλιση παροχών 

ασθενείας σε είδος, εφαρμόζεται η παρ. 10 του άρθρου 15 του ν. 3232/2004 (Α’ 48). Το κόστος 

ασφάλισης περιλαμβάνεται στην αποζημίωση του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 5°

Το ύψος της μηνιαίας αποζημίωσης του ασκούμενου ανέρχεται στο ποσό των  ………..€ 

συμπεριλαμβανομένου και του κόστους ασφάλισης και βαρύνει τον προϋπολογισμό του έργου  

………………………. Που διαχειρίζεται ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ. και χρηματοδοτείται από …………………………… 

Η αποζημίωση καταβάλλεται με την επιτυχή ολοκλήρωση της εκπαιδευτικής διαδικασίας της 

Πρακτικής Άσκησης. 

ΑΡΘΡΟ 6°

Η υλοποίηση του προγράμματος θα γίνει με την ευθύνη όλων των  συμβαλλομένων  

που αναλαμβάνουν ρητά την πιστή τήρηση των υποχρεώσεων και ρυθμίσεων του Κανονισμού 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. (ή/και του εσωτερικού κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. ή 

του Π.Μ.Σ.) και σύμφωνα με τους κανόνες που επιβάλλει η δεοντολογία  και η καλή συνεργασία 

για την εκπλήρωση των στόχων της Πρακτικής Άσκησης. 

Ο ασκούμενος/νη υποχρεούται να ακολουθεί το ωράριο λειτουργίας που Φορέα, τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας καθώς και κάθε άλλη ρύθμιση ή κανονισμό που ισχύει 

για το προσωπικό του Φορέα.

Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης έχει ο οριστεί ο/η κ. ……….

Επόπτης Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Φορέα Υποδοχής ορίζεται ο/η κ…….. (email: 

……) με ωράριο απασχόλησης  ……. ώρες/εβδομάδα.

Ο Φορέας Υποδοχής αναλαμβάνει την υποχρέωση να δηλώσει τον ασκούμενο στο 

Πληροφοριακό Σύστημα ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ και να αποστείλει τα απαραίτητα αποδεικτικά στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ..

ΑΡΘΡΟ 7°

Η. προσωπικά δεδομένα 

Ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ δηλώνει πως διατηρεί αρχείο συλλογής και επεξεργασίας δεδομένων προσωπικού 

χαρακτήρα, όχι όμως ευαίσθητων, για όλους τους ασκούμενους και τους εμπλεκομένους 



φορείς, πράγμα για το οποίο ο ασκούμενος/νη και ο φορέας υποδοχής δηλώνουν ότι 

συναινούν.

Επιπροσθέτως ο/η ασκούμενος/νη και ο φορέας ανάδοχος δηλώνουν ότι έχουν λάβει γνώση 

για την υποχρέωση ανάρτησης στο διαδίκτυο  στην ιστοσελίδα ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Εθνικού 

Τυπογραφείου βάσει των προβλέψεων του ν. 4727/2020 κάποιων στοιχείων της παρούσας 

σύμβασης, και συγκεκριμένα της επωνυμίας/ονόματός τους, του οικονομικού αντικειμένου και 

της διάρκειας της σύμβασης. Ο ο/η ασκούμενος/νη έχει λάβει γνώση ακόμη περί της 

υποχρέωσης ανάρτησης στην ως άνω ιστοσελίδα των στοιχείων εκάστης πληρωμής 

διενεργείται σε αυτόν (ποσού, αιτιολογίας, ημερομηνίας πληρωμής και ΑΦΜ).

O/Η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να επεξεργάζεται προσωπικά δεδομένα αποκλειστικά βάσει 

εντολών του Υπευθύνου Επεξεργασίας Φορέα για τους οριζόμενους από αυτόν σκοπούς. 

Περαιτέρω, ο/η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να ενημερώσει τον Φορέα χωρίς αδικαιολόγητη 

καθυστέρηση εάν λάβει γνώση οποιουδήποτε περιστατικού παραβίασης που αφορά στα 

Δεδομένα Προσωπικού Χαρακτήρα των Υποκειμένων και να λάβει καθ΄ υπόδειξη του Φορέα 

όλα τα απαραίτητα μέτρα για να ελαχιστοποιήσει και να διορθώσει τις συνέπειες της 

παραβίασης και να παράσχει περαιτέρω πληροφορίες που μπορεί εύλογα να απαιτήσει ο 

Φορέας. 

Όλες οι πληροφορίες που παρέχονται από τον Φορέα ή αποκτώνται από τον/την 

ασκούμενος/νη, στο πλαίσιο του ισχύοντος συμφωνητικού, αλλά και για αόριστο χρόνο μετά τη 

λήξη αυτών, είναι εμπιστευτικές και ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να μην αντιγράφει, 

μεταδίδει, προωθεί, παρέχει ή χρησιμοποιεί με οποιονδήποτε δυνατό τρόπο τις πληροφορίες 

αυτές για οποιουσδήποτε άλλους σκοπούς πέρα από τους καθοριζόμενους από το 

συμφωνητικού.

Σε περίπτωση παραβίασης οποιουδήποτε εκ των ανωτέρω όρων, οι οποίοι όλοι συμφωνούνται 

ως ουσιώδεις, ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να καταβάλει εύλογη και ανάλογη της 

επελθούσας ζημίας αποζημίωση στον Φορέα.

ΑΡΘΡΟ 8°

α. Ο Κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (ΦΕΚ Β’ 1944/23-4-2025) και 

εσωτερικός κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του……… αποτελούν αναπόσπαστα μέρη της 

παρούσας σύμβασης, τα οποία αποδέχονται όλα τα συμβαλλόμενα μέρη.

β. Το Συμφωνητικό αυτό καταργεί όλες τις προηγούμενες συμφωνίες και διακανονισμούς και 

συνιστά τη συνολική ρύθμιση μεταξύ των μερών, ουδεμία δε τροποποίηση αυτού θα ισχύει, 

αν δεν γίνει εγγράφως. 



γ. Οι συμβαλλόμενοι θα προσπαθήσουν με καλή πίστη να επιλύσουν φιλικά, με αμοιβαία 

συμφωνία, κάθε διαφορά που τυχόν θα προκύψει μεταξύ τους, σε σχέση με τη Σύμβαση, με 

οποιοδήποτε τεχνικό, νομικό ή άλλο μέσο θεωρούν κατάλληλο. 

δ. Το Συμφωνητικό αυτό διέπεται από την Ελληνική Νομοθεσία.  Κάθε διαφορά, διαφωνία ή 

διένεξη σχετικά με την εκτέλεση, εφαρμογή ή ερμηνεία του συμφωνητικού αυτού ή γενικά 

ότι αφορά τις σχέσεις που θα δημιουργηθούν απ’ αυτό, θα λύεται από τα Δικαστήρια του 

Ηρακλείου, που καθίστανται με το παρόν αποκλειστικά αρμόδια.

Η παρούσα σύμβαση συντάσσεται σε πέντε αντίτυπα υπογεγραμμένα απ’ όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη

ΟΙ  ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ

Για το Π.Κ. και τον Ε.Λ.Κ.Ε. Π.Κ.

(όνομα και Ιδιότητα)

Για τον Φορέα Υποδοχής

«…………………………..»

(Ονοματεπώνυμο και Ιδιότητα Νόμιμου 

Εκπροσώπου)

Ο/Η Ασκούμενος/νη/νη

……………………….

(Υπογραφή)



Έντυπο ενημέρωσης επεξεργασίας προσωπικών δεδομένων
σύμφωνα με το άρθρο 13 παρ.1 Γενικού Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 

Το Πανεπιστήμιο Κρήτης και ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας (εφεξής ΕΛΚΕ) σας ενημερώνουν ότι το 
Πανεπιστήμιο Κρήτης συλλέγει και επεξεργάζεται τα προσωπικά δεδομένα, απλά και ειδικών κατηγοριών, που 
δηλώσατε για την υλοποίηση της προκείμενης σύμβασης, με σκοπό την εκτέλεση της σύμβασης, στην οποία 
είσαστε συμβαλλόμενο μέρος, και ιδίως για:
α) την ενημέρωση του πληροφοριακού συστήματος παρακολούθησης των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ, με 
σκοπό την υλοποίηση των έργων αυτών,
β) την έγκριση της σύναψης της παρούσας σύμβασης από την Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Κρήτης,
γ) τον έλεγχο, την παρακολούθηση και την επαλήθευση της εκτέλεσης της προκείμενης σύμβασης, αφενός από τη 
Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Υποστήριξης (εφεξής ΜΟΔΥ) του ΕΛΚΕ και από τους επιστημονικούς 
υπευθύνους, αφετέρου από τις διαχειριστικές αρχές των σχετικών χρηματοδοτικών προγραμμάτων ή από τα 
εντεταλμένα πρόσωπα των φορέων χρηματοδότησης και το προσωπικό ελεγκτικών μηχανισμών που διενεργούν 
ελέγχους σύμφωνα με τη νομοθεσία,
δ) την πληρωμή των αμοιβών που προβλέπονται στη σύμβαση και την απόδοση των νόμιμων κρατήσεων και των 
νόμιμων ασφαλιστικών εισφορών και κάθε άλλων κρατήσεων υπέρ τρίτων, όπως προβλέπονται από την 
νομοθεσία,
ε) την επικοινωνία με το υποκείμενο των προσωπικών δεδομένων για κάθε θέμα που αφορά στην εκτέλεση της 
σύμβασης και μετά την λήξη αυτής,
στ) την διερεύνηση τυχόν ευθύνης ή τυχόν τελεσθεισών αξιόποινων πράξεων κατά την εκτέλεση της σύμβασης.
Η συλλογή και η επεξεργασία των δεδομένων σας γίνεται με βάση τα άρθρου 6 παρ. 1 εδ. β  και 9 παρ. 2 (β) και 
(ζ) του Γενικού Κανονισμού 2016/679.
Τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμείνουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου Κρήτης για το χρονικό διάστημα 
ισχύος της σύμβασης και για χρονικό διάστημα είκοσι (20) ετών μετά τη λήξη της ισχύος της εκτός αν ασκηθούν 
νομικές αξιώσεις, οπότε θα διατηρηθούν μέχρι την ολοκλήρωση της δικαστικής υπόθεσης  και ακολούθως θα 
διαγραφούν.
Κατά το πιο πάνω χρονικό διάστημα αποδέκτες των προσωπικών σας δεδομένων ενδέχεται να είναι εξωτερικοί 
συνεργάτες που μεριμνούν για την επικαιροποίηση και αναβάθμιση του λογισμικού μισθοδοσίας ή/και του 
συστήματος μηχανοργάνωσης. Επίσης, ενδέχεται να διαβιβασθούν στις αρμόδιες αρχές (στην Ελλάδα ή στο 
εξωτερικό) που ενεργούν έλεγχο, παρακολούθηση και επαλήθευση για λογαριασμό του φορέα χρηματοδότησης 
του έργου στο πλαίσιο του οποίου έχει συναφθεί η προκείμενη σύμβαση.
Για το χρονικό διάστημα που τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμένουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου 
Κρήτης έχετε τη δυνατότητα να ασκήσετε το δικαίωμα πρόσβασης, διόρθωσης, επικαιροποίησης, περιορισμού 
της επεξεργασίας, αντίταξης και φορητότητας, σύμφωνα με τους όρους του Γενικού Κανονισμού Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα 2016/679. Επίσης, έχετε δικαίωμα αναφοράς στην Αρχή Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα στη διεύθυνση www.dpa.gr
Μπορείτε να επικοινωνήσετε με τη ΜΟΔΥ του ΕΛΚΕ του Πανεπιστημίου Κρήτης στη διεύθυνση info@elke.uoc.gr.
Το Πανεπιστήμιο Κρήτης έχει ορίσει Υπεύθυνο Προσωπικών Δεδομένων με τον οποίο μπορείτε να 
επικοινωνήσετε στη διεύθυνση ηλεκτρονικής αλληλογραφίας dpo@uoc.gr

Ενημερώθηκα 

Ημερομηνία: ………………………..
Ονοματεπώνυμο: ………………………….……………………...

Υπογραφή: …………………………..

...»



«...
Παράρτημα Β

Πρότυπο σύμβασης με κάλυψη ασφαλιστικών εισφορών από τον ΕΛΚΕ ή τον Φορέα

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ

ΣΥΜΒΑΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ

Οι κάτωθι συμβαλλόμενοι:

α) 1. το Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο Ρέθυμνο, όπως νόμιμα εκπροσωπείται, από 

……………….. (όνομα και ιδιότητα) στο εξής Π.Κ.

α) 2. Ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας του Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο 

Ρέθυμνο, Πανεπιστημιούπολη Γάλλου, ΑΦΜ 090273059, Δ.Ο.Υ. Ρεθύμνου, όπως νόμιμα 

εκπροσωπείται για την υπογραφή της παρούσας σύμβασης από ……………. (όνομα και 

ιδιότητα) (εφεξής Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ.)

που από κοινού αποκαλούνται ως «Ίδρυμα»

β) Ο Φορέας Υποδοχής ……………………………………., που  εδρεύει ……………………., με ΑΦΜ:………, 

ΔΟΥ: ………, και εκπροσωπείται νόμιμα από τον ……………………που έχει την ιδιότητα του 

……………………….. που εφεξής αποκαλείται ο ΦΟΡΕΑΣ και

γ) Ο/Η ….. του ….., με την ιδιότητα του φοιτητής/τριας  του τμήματος …. του Πανεπιστημίου 

Κρήτης και με διεύθυνση ……., καλούμενος εφεξής ως «ασκούμενος/νη»,

συμφωνούν και αποδέχονται τα ακόλουθα:

ΑΡΘΡΟ 1°

Ο  ΦΟΡΕΑΣ αποδέχεται την Διεξαγωγή της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου σύμφωνα 

με τους παρακάτω συμβατικούς όρους, κατόπιν της εγκριτικής απόφασης …...

Η διάρκεια της παρούσας Σύμβασης ορίζεται σε …. ημερολογιακούς μήνες, με ….ώρες 

εβδομαδιαίως με ημερομηνία έναρξης  την …………… και ημερομηνία λήξης την ………………. Μετά 



την πάροδο του προαναφερθέντος χρονικού διαστήματος, η Σύμβαση λήγει αυτοδικαίως. Η 

πρακτική άσκηση ισχύει για το χρονικό διάστημα που αναφέρεται παραπάνω και μπορεί να 

διακοπεί κατόπιν επιθυμίας του Φορέα ή του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 2°

Η παρούσα δεν συνιστά σε καμία περίπτωση σύμβαση εξηρτημένης εργασίας ή 

οποιασδήποτε άλλης μορφής μισθωτής απασχόλησης του ασκούμενου στον Φορέα, καθώς δεν 

αποσκοπεί στην παροχή εργασίας ή παραγωγικού αποτελέσματος οποιουδήποτε είδους. Ο 

ασκούμενος/νη θα εκτελεί συγκεκριμένες εργασίες στους χώρους του Φορέα στο πλαίσιο 

δραστηριότητας του, η οποία συνδέεται με αντικείμενα που περιλαμβάνονται στις γνωστικές 

περιοχές του Τμήματος όπου φοιτά και είναι συναφή με το σκοπό της πρακτικής άσκησης.

Το αντικείμενο της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου καθορίζεται από κοινού από τον 

Φορέα, τον Επιστημονικά Υπεύθυνο , τον επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Π.Κ. 

και από τον ασκούμενο.

H Πρακτική Άσκηση πραγματοποιείται σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία.

ΑΡΘΡΟ 3ο

Υποχρεώσεις ασκούμενου

1) Πριν από την έναρξη της Πρακτικής του Άσκησης πρέπει να ακολουθήσει τις οδηγίες που 

θα του δοθούν από το Τμήμα ή το Π.Μ.Σ. ή/και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης της Μ.Υ.Φ. 

σχετικά με την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης.

2) Κατά τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης, δικαιούται αδείας μίας (1) ημέρας ανά μήνα 

Πρακτικής Άσκησης, για λόγους προσωπικούς, υγείας ή εκπαιδευτικούς (π.χ. εξετάσεις). Ο 

ασκούμενος μπορεί να χρησιμοποιήσει τις ημέρες απουσίας είτε τμηματικά είτε συνολικά κατά 

τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση που θέλει να κάνει χρήση της άδειάς του 

για προσωπικούς ή εκπαιδευτικούς λόγους, τότε θα πρέπει να ενημερώσει γραπτώς για την 

απουσία του δύο (2) ημέρες νωρίτερα τον Φορέα Υποδοχής, τον οριζόμενο Επόπτη Πρακτικής 

Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης. Σε περίπτωση που 

δεν ενημερώσει δύο (2) ημέρες νωρίτερα και έπειτα από έλεγχο διαπιστωθεί ότι απουσιάζει 

από τον Φορέα Υποδοχής, η απουσία αυτή θα θεωρείται αδικαιολόγητη και θα αποτελεί λόγο 

ακύρωσης της Πρακτικής Άσκησης. Όταν συντρέχουν λόγοι υγείας, τότε ο ασκούμενος μπορεί 

να ενημερώσει για την απουσία του και την ίδια ημέρα.

3) Κατά την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης υποχρεούται να εφαρμόζει ακολουθεί τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας αλλά και κάθε άλλη ρύθμιση που ισχύει για το 

προσωπικό του Φορέα Υποδοχής. Η παράβαση των κανονισμών του εργασιακού χώρου μπορεί 

να οδηγήσει στη διακοπή της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση αυτή, ο φοιτητής ή 



φοιτήτρια δύναται να επαναλάβει την Πρακτική Άσκηση, σύμφωνα με την παράγραφο 3.5 του 

Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης.

4) Για την επιτυχή ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης, υποχρεούται να υποβάλει 

οποιαδήποτε στοιχείο/δικαιολογητικό ζητηθεί από τον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης ή/και το 

Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όπως αυτά έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. όπου φοιτά ο ασκούμενος.

5) Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης αποφασίζει για την αποδοχή των 

στοιχείων/δικαιολογητικών. Σε περίπτωση που συντρέχουν λόγοι απόρριψης, ο Υπεύθυνος 

Πρακτικής Άσκησης ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης που αποφασίζει για τη 

διάρκεια και το αντικείμενο απασχόλησης που πρέπει να πραγματοποιηθούν συμπληρωματικά 

ή κάνει δεκτά τα στοιχεία/δικαιολογητικά. Σε περίπτωση απόρριψης ο ασκούμενος μπορεί να 

υποβάλει αίτηση στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης η οποία αποφασίζει οριστικά 

αποδεχόμενη ή ακυρώνοντας την απόφαση της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης.

Υποχρεώσεις Φορέα Υποδοχής

Η διοίκηση του Φορέα Υποδοχής υποχρεούται να συμβάλλει κατά τον καλύτερο δυνατό τρόπο 

στην αρτιότερη εκπαίδευση του ασκούμενου. Ο Φορέας Υποδοχής μεριμνά για τα κάτωθι:

1) Την υποχρεωτική καταχώριση και διάθεση θέσεων Πρακτικής Άσκησης στο ειδικό 

Πληροφοριακό Σύστημα ΑΤΛΑΣ της ανώνυμης εταιρείας του Ελληνικού Δημοσίου με την 

επωνυμία «Εθνικό Δίκτυο Υποδομών Τεχνολογίας και Έρευνας Α.Ε.» (Ε.Δ.Υ.Τ.Ε. Α.Ε.).

2) Την τοποθέτηση του ασκούμενου σε θέση Πρακτικής Άσκησης, στον τομέα που έχει 

δηλώσει και είναι σχετική με το αντικείμενο σπουδών του, χωρίς ωστόσο αυτό να αποκλείει τη 

δυνατότητα εναλλαγής θέσεων εργασίας (job rotation), στις περιπτώσεις που αυτό 

αιτιολογείται επαρκώς βάσει των εκπαιδευτικών σκοπών του Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης 

του Πανεπιστημίου Κρήτης.

3) Την εξασφάλιση κατάλληλου χώρου εργασίας και την ανάθεση καθηκόντων στον 

ασκούμενο με βάση το αντικείμενο σπουδών του.

4) Την έγκαιρη υπογραφή της σύμβασης Πρακτικής Άσκησης που θα του δοθεί από το 

Ίδρυμα

5) Την ενημέρωση του ασκούμενου για τους ισχύοντες κανόνες ασφάλειας και υγείας στο 

Φορέα Υποδοχής.

6) Τη δήλωση των ασκούμενων φοιτητών και φοιτητριών στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ, σύμφωνα με την 

κείμενη νομοθεσία και την αποστολή αντιγράφου δήλωσης (έντυπα Ε3.5) στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης.

7) Τον ορισμό υπεύθυνου Πρακτικής Άσκησης (Επόπτη Φορέα Υποδοχής) για τον ασκούμενο 

με επαρκή εμπειρία στο αντικείμενο της άσκησης, ο οποίος:



- επιβλέπει την άσκηση και την επίδοση του ασκούμενου,

- υποβάλλει προτάσεις στη διεύθυνση του Φορέα Υποδοχής για βελτίωση των συνθηκών

εκπαίδευσης του ασκούμενου,

- συνεργάζεται με τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος για την 

αποτελεσματικότερη άσκηση του ασκούμενου,

- οφείλει να υποβάλλει, στο τέλος της άσκησης, στον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης, ή/και 

στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όλα τα απαραίτητα στοιχεία / δικαιολογητικά, όπως αυτά 

έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ.

ΑΡΘΡΟ 4°

Οι ασκούμενοι που διεξάγουν Πρακτική Άσκηση, υπάγονται υποχρεωτικά στην ασφάλιση 

του Ηλεκτρονικού Εθνικού Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης  (e-ΕΦΚΑ) σύμφωνα με την παρ. 10 

του ν. 2217/1994 (Α’ 83) μόνο για τον κίνδυνο ατυχήματος. Για την ασφάλιση παροχών 

ασθενείας σε είδος, εφαρμόζεται η παρ. 10 του άρθρου 15 του ν. 3232/2004 (Α’ 48). Το κόστος 

ασφάλισης περιλαμβάνεται στην αποζημίωση του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 5°

Δεν υφίσταται μηνιαία αποζημίωση για την παρούσα Πρακτική Άσκηση. Το κόστος ασφάλισης 

βαρύνει τον προϋπολογισμό του έργου  ………………………. Που διαχειρίζεται ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ. και 

χρηματοδοτείται από …………………………… . 

ΑΡΘΡΟ 6°

Η υλοποίηση του προγράμματος θα γίνει με την ευθύνη όλων των  συμβαλλομένων  

που αναλαμβάνουν ρητά την πιστή τήρηση των υποχρεώσεων και ρυθμίσεων του Κανονισμού 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. (ή/και του εσωτερικού κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. ή 

του Π.Μ.Σ.) και σύμφωνα με τους κανόνες που επιβάλλει η δεοντολογία  και η καλή συνεργασία 

για την εκπλήρωση των στόχων της Πρακτικής Άσκησης. 

Ο ασκούμενος/νη υποχρεούται να ακολουθεί το ωράριο λειτουργίας που Φορέα, τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας καθώς και κάθε άλλη ρύθμιση ή κανονισμό που ισχύει 

για το προσωπικό του Φορέα.

Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης έχει ο οριστεί ο/η κ. ……….

Επόπτης Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Φορέα Υποδοχής ορίζεται ο/η κ…….. (email: 

……).



Ο Φορέας Υποδοχής αναλαμβάνει την υποχρέωση να δηλώσει τον ασκούμενο στο 

Πληροφοριακό Σύστημα ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ και να αποστείλει τα απαραίτητα αποδεικτικά στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ..

ΑΡΘΡΟ 7°

Η. προσωπικά δεδομένα 

Ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ δηλώνει πως διατηρεί αρχείο συλλογής και επεξεργασίας δεδομένων προσωπικού 

χαρακτήρα, όχι όμως ευαίσθητων, για όλους τους ασκούμενους και τους εμπλεκομένους 

φορείς, πράγμα για το οποίο ο ασκούμενος/νη και ο φορέας υποδοχής δηλώνουν ότι 

συναινούν.

Επιπροσθέτως ο/η ασκούμενος/νη και ο φορέας ανάδοχος δηλώνουν ότι έχουν λάβει γνώση 

για την υποχρέωση ανάρτησης στο διαδίκτυο  στην ιστοσελίδα ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Εθνικού 

Τυπογραφείου βάσει των προβλέψεων του ν. 3861/2010 κάποιων στοιχείων της παρούσας 

σύμβασης, και συγκεκριμένα της επωνυμίας/ονόματός τους, του οικονομικού αντικειμένου και 

της διάρκειας της σύμβασης. Ο ο/η ασκούμενος/νη έχει λάβει γνώση ακόμη περί της 

υποχρέωσης ανάρτησης στην ως άνω ιστοσελίδα των στοιχείων εκάστης πληρωμής 

διενεργείται σε αυτόν (ποσού, αιτιολογίας, ημερομηνίας πληρωμής και ΑΦΜ).

O/Η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να επεξεργάζεται προσωπικά δεδομένα αποκλειστικά βάσει 

εντολών του Υπευθύνου Επεξεργασίας Φορέα για τους οριζόμενους από αυτόν σκοπούς. 

Περαιτέρω, ο/η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να ενημερώσει τον Φορέα χωρίς αδικαιολόγητη 

καθυστέρηση εάν λάβει γνώση οποιουδήποτε περιστατικού παραβίασης που αφορά στα 

Δεδομένα Προσωπικού Χαρακτήρα των Υποκειμένων και να λάβει καθ΄ υπόδειξη του Φορέα 

όλα τα απαραίτητα μέτρα για να ελαχιστοποιήσει και να διορθώσει τις συνέπειες της 

παραβίασης και να παράσχει περαιτέρω πληροφορίες που μπορεί εύλογα να απαιτήσει ο 

Φορέας. 

Όλες οι πληροφορίες που παρέχονται από τον Φορέα ή αποκτώνται από τον/την 

ασκούμενος/νη, στο πλαίσιο του ισχύοντος συμφωνητικού, αλλά και για αόριστο χρόνο μετά τη 

λήξη αυτών, είναι εμπιστευτικές και ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να μην αντιγράφει, 

μεταδίδει, προωθεί, παρέχει ή χρησιμοποιεί με οποιονδήποτε δυνατό τρόπο τις πληροφορίες 

αυτές για οποιουσδήποτε άλλους σκοπούς πέρα από τους καθοριζόμενους από το 

συμφωνητικού.

Σε περίπτωση παραβίασης οποιουδήποτε εκ των ανωτέρω όρων, οι οποίοι όλοι συμφωνούνται 

ως ουσιώδεις, ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να καταβάλει εύλογη και ανάλογη της 

επελθούσας ζημίας αποζημίωση στον Φορέα.



ΑΡΘΡΟ 8°

α. Ο Κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (ΦΕΚ Β’ 1944/23-4-2025) και 

εσωτερικός κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του……… αποτελούν αναπόσπαστα μέρη της 

παρούσας σύμβασης, τα οποία αποδέχονται όλα τα συμβαλλόμενα μέρη.

γ. Το Συμφωνητικό αυτό καταργεί όλες τις προηγούμενες συμφωνίες και διακανονισμούς και 

συνιστά τη συνολική ρύθμιση μεταξύ των μερών, ουδεμία δε τροποποίηση αυτού θα ισχύει, 

αν δεν γίνει εγγράφως. 

β. Οι συμβαλλόμενοι θα προσπαθήσουν με καλή πίστη να επιλύσουν φιλικά, με αμοιβαία 

συμφωνία, κάθε διαφορά που τυχόν θα προκύψει μεταξύ τους, σε σχέση με τη Σύμβαση, με 

οποιοδήποτε τεχνικό, νομικό ή άλλο μέσο θεωρούν κατάλληλο. 

δ. Το Συμφωνητικό αυτό διέπεται από την Ελληνική Νομοθεσία.  Κάθε διαφορά, διαφωνία ή 

διένεξη σχετικά με την εκτέλεση, εφαρμογή ή ερμηνεία του συμφωνητικού αυτού ή γενικά 

ότι αφορά τις σχέσεις που θα δημιουργηθούν απ’ αυτό, θα λύεται από τα Δικαστήρια του 

Ηρακλείου, που καθίστανται με το παρόν αποκλειστικά αρμόδια.

Η παρούσα σύμβαση συντάσσεται σε πέντε αντίτυπα υπογεγραμμένα απ’ όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη

ΟΙ  ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ

Για το Π.Κ. και τον Ε.Λ.Κ.Ε. Π.Κ.

(όνομα και Ιδιότητα)

Για τον Φορέα Υποδοχής

«…………………………..»

(Ονοματεπώνυμο και Ιδιότητα Νόμιμου 

Εκπροσώπου)

Ο/Η Ασκούμενος/νη/νη

……………………….

(Υπογραφή)



Έντυπο ενημέρωσης επεξεργασίας προσωπικών δεδομένων
σύμφωνα με το άρθρο 13 παρ.1 Γενικού Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 

Το Πανεπιστήμιο Κρήτης και ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας (εφεξής ΕΛΚΕ) σας ενημερώνουν ότι το 
Πανεπιστήμιο Κρήτης συλλέγει και επεξεργάζεται τα προσωπικά δεδομένα, απλά και ειδικών κατηγοριών, που 
δηλώσατε για την υλοποίηση της προκείμενης σύμβασης, με σκοπό την εκτέλεση της σύμβασης, στην οποία 
είσαστε συμβαλλόμενο μέρος, και ιδίως για:
α) την ενημέρωση του πληροφοριακού συστήματος παρακολούθησης των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ, με 
σκοπό την υλοποίηση των έργων αυτών,
β) την έγκριση της σύναψης της παρούσας σύμβασης από την Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Κρήτης,
γ) τον έλεγχο, την παρακολούθηση και την επαλήθευση της εκτέλεσης της προκείμενης σύμβασης, αφενός από τη 
Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Υποστήριξης (εφεξής ΜΟΔΥ) του ΕΛΚΕ και από τους επιστημονικούς 
υπευθύνους, αφετέρου από τις διαχειριστικές αρχές των σχετικών χρηματοδοτικών προγραμμάτων ή από τα 
εντεταλμένα πρόσωπα των φορέων χρηματοδότησης και το προσωπικό ελεγκτικών μηχανισμών που διενεργούν 
ελέγχους σύμφωνα με τη νομοθεσία,
δ) την πληρωμή των αμοιβών που προβλέπονται στη σύμβαση και την απόδοση των νόμιμων κρατήσεων και των 
νόμιμων ασφαλιστικών εισφορών και κάθε άλλων κρατήσεων υπέρ τρίτων, όπως προβλέπονται από την 
νομοθεσία,
ε) την επικοινωνία με το υποκείμενο των προσωπικών δεδομένων για κάθε θέμα που αφορά στην εκτέλεση της 
σύμβασης και μετά την λήξη αυτής,
στ) την διερεύνηση τυχόν ευθύνης ή τυχόν τελεσθεισών αξιόποινων πράξεων κατά την εκτέλεση της σύμβασης.
Η συλλογή και η επεξεργασία των δεδομένων σας γίνεται με βάση τα άρθρου 6 παρ. 1 εδ. β  και 9 παρ. 2 (β) και 
(ζ) του Γενικού Κανονισμού 2016/679.
Τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμείνουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου Κρήτης για το χρονικό διάστημα 
ισχύος της σύμβασης και για χρονικό διάστημα είκοσι (20) ετών μετά τη λήξη της ισχύος της εκτός αν ασκηθούν 
νομικές αξιώσεις, οπότε θα διατηρηθούν μέχρι την ολοκλήρωση της δικαστικής υπόθεσης  και ακολούθως θα 
διαγραφούν.
Κατά το πιο πάνω χρονικό διάστημα αποδέκτες των προσωπικών σας δεδομένων ενδέχεται να είναι εξωτερικοί 
συνεργάτες που μεριμνούν για την επικαιροποίηση και αναβάθμιση του λογισμικού μισθοδοσίας ή/και του 
συστήματος μηχανοργάνωσης. Επίσης, ενδέχεται να διαβιβασθούν στις αρμόδιες αρχές (στην Ελλάδα ή στο 
εξωτερικό) που ενεργούν έλεγχο, παρακολούθηση και επαλήθευση για λογαριασμό του φορέα χρηματοδότησης 
του έργου στο πλαίσιο του οποίου έχει συναφθεί η προκείμενη σύμβαση.
Για το χρονικό διάστημα που τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμένουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου 
Κρήτης έχετε τη δυνατότητα να ασκήσετε το δικαίωμα πρόσβασης, διόρθωσης, επικαιροποίησης, περιορισμού 
της επεξεργασίας, αντίταξης και φορητότητας, σύμφωνα με τους όρους του Γενικού Κανονισμού Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα 2016/679. Επίσης, έχετε δικαίωμα αναφοράς στην Αρχή Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα στη διεύθυνση www.dpa.gr
Μπορείτε να επικοινωνήσετε με τη ΜΟΔΥ του ΕΛΚΕ του Πανεπιστημίου Κρήτης στη διεύθυνση info@elke.uoc.gr.
Το Πανεπιστήμιο Κρήτης έχει ορίσει Υπεύθυνο Προσωπικών Δεδομένων με τον οποίο μπορείτε να 
επικοινωνήσετε στη διεύθυνση ηλεκτρονικής αλληλογραφίας dpo@uoc.gr

Ενημερώθηκα 

Ημερομηνία: ………………………..
Ονοματεπώνυμο: ………………………….……………………...

Υπογραφή: …………………………..

...»

«...



Παράρτημα Γ

Πρότυπο σύμβασης με χρηματοδότηση από τον Φορέα

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ

ΣΥΜΒΑΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ

Οι κάτωθι συμβαλλόμενοι:

α) το Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο Ρέθυμνο, όπως νόμιμα εκπροσωπείται, από 

……………….. (όνομα και ιδιότητα) στο εξής Π.Κ.

β) Ο Φορέας Υποδοχής ……………………………………., που  εδρεύει ……………………., με ΑΦΜ:………, 

ΔΟΥ: ………, και εκπροσωπείται νόμιμα από τον ……………………που έχει την ιδιότητα του 

……………………….. που εφεξής αποκαλείται ο ΦΟΡΕΑΣ και

γ) Ο/Η ….. του ….., με την ιδιότητα του φοιτητής/τριας  του τμήματος …. του Πανεπιστημίου 

Κρήτης και με διεύθυνση ……., καλούμενος εφεξής ως «ασκούμενος/νη»,

συμφωνούν και αποδέχονται τα ακόλουθα:

ΑΡΘΡΟ 1°

Ο  ΦΟΡΕΑΣ αποδέχεται την Διεξαγωγή της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου σύμφωνα 

με τους παρακάτω συμβατικούς όρους, κατόπιν της εγκριτικής απόφασης …...

Η διάρκεια της παρούσας Σύμβασης ορίζεται σε …. ημερολογιακούς μήνες, με ….ώρες 

εβδομαδιαίως με ημερομηνία έναρξης  την …………… και ημερομηνία λήξης την ………………. Μετά 

την πάροδο του προαναφερθέντος χρονικού διαστήματος, η Σύμβαση λήγει αυτοδικαίως. Η 

πρακτική άσκηση ισχύει για το χρονικό διάστημα που αναφέρεται παραπάνω και μπορεί να 

διακοπεί κατόπιν επιθυμίας του Φορέα ή του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 2°

Η παρούσα δεν συνιστά σε καμία περίπτωση σύμβαση εξηρτημένης εργασίας ή 

οποιασδήποτε άλλης μορφής μισθωτής απασχόλησης του ασκούμενου στον Φορέα, καθώς δεν 



αποσκοπεί στην παροχή εργασίας ή παραγωγικού αποτελέσματος οποιουδήποτε είδους. Ο 

ασκούμενος/νη θα εκτελεί συγκεκριμένες εργασίες στους χώρους του Φορέα στο πλαίσιο 

δραστηριότητας του, η οποία συνδέεται με αντικείμενα που περιλαμβάνονται στις γνωστικές 

περιοχές του Τμήματος όπου φοιτά και είναι συναφή με το σκοπό της πρακτικής άσκησης.

Το αντικείμενο της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου καθορίζεται από κοινού από τον 

Φορέα, τον Επιστημονικά Υπεύθυνο , τον επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Π.Κ. 

και από τον ασκούμενο.

H Πρακτική Άσκηση πραγματοποιείται σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία.

ΑΡΘΡΟ 3ο

Υποχρεώσεις ασκούμενου

1) Πριν από την έναρξη της Πρακτικής του Άσκησης πρέπει να ακολουθήσει τις οδηγίες που 

θα του δοθούν από το Τμήμα ή το Π.Μ.Σ. ή/και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης της Μ.Υ.Φ. 

σχετικά με την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης.

2) Κατά τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης, δικαιούται αδείας μίας (1) ημέρας ανά μήνα 

Πρακτικής Άσκησης, για λόγους προσωπικούς, υγείας ή εκπαιδευτικούς (π.χ. εξετάσεις). Ο 

ασκούμενος μπορεί να χρησιμοποιήσει τις ημέρες απουσίας είτε τμηματικά είτε συνολικά κατά 

τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση που θέλει να κάνει χρήση της άδειάς του 

για προσωπικούς ή εκπαιδευτικούς λόγους, τότε θα πρέπει να ενημερώσει γραπτώς για την 

απουσία του δύο (2) ημέρες νωρίτερα τον Φορέα Υποδοχής, τον οριζόμενο Επόπτη Πρακτικής 

Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης. Σε περίπτωση που 

δεν ενημερώσει δύο (2) ημέρες νωρίτερα και έπειτα από έλεγχο διαπιστωθεί ότι απουσιάζει 

από τον Φορέα Υποδοχής, η απουσία αυτή θα θεωρείται αδικαιολόγητη και θα αποτελεί λόγο 

ακύρωσης της Πρακτικής Άσκησης. Όταν συντρέχουν λόγοι υγείας, τότε ο ασκούμενος μπορεί 

να ενημερώσει για την απουσία του και την ίδια ημέρα.

3) Κατά την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης υποχρεούται να εφαρμόζει ακολουθεί τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας αλλά και κάθε άλλη ρύθμιση που ισχύει για το 

προσωπικό του Φορέα Υποδοχής. Η παράβαση των κανονισμών του εργασιακού χώρου μπορεί 

να οδηγήσει στη διακοπή της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση αυτή, ο φοιτητής ή 

φοιτήτρια δύναται να επαναλάβει την Πρακτική Άσκηση, σύμφωνα με την παράγραφο 3.5 του 

Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης.

4) Για την επιτυχή ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης, υποχρεούται να υποβάλει 

οποιαδήποτε στοιχείο/δικαιολογητικό ζητηθεί από τον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης ή/και το 

Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όπως αυτά έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του Π.Μ.Σ. όπου φοιτά ο ασκούμενος.



5) Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης αποφασίζει για την αποδοχή των 

στοιχείων/δικαιολογητικών. Σε περίπτωση που συντρέχουν λόγοι απόρριψης, ο Υπεύθυνος 

Πρακτικής Άσκησης ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης που αποφασίζει για τη 

διάρκεια και το αντικείμενο απασχόλησης που πρέπει να πραγματοποιηθούν συμπληρωματικά 

ή κάνει δεκτά τα στοιχεία/δικαιολογητικά. Σε περίπτωση απόρριψης ο ασκούμενος μπορεί να 

υποβάλει αίτηση στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης η οποία αποφασίζει οριστικά 

αποδεχόμενη ή ακυρώνοντας την απόφαση της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης.

Υποχρεώσεις Φορέα Υποδοχής

Η διοίκηση του Φορέα Υποδοχής υποχρεούται να συμβάλλει κατά τον καλύτερο δυνατό τρόπο 

στην αρτιότερη εκπαίδευση του ασκούμενου. Ο Φορέας Υποδοχής μεριμνά για τα κάτωθι:

1) Την υποχρεωτική καταχώριση και διάθεση θέσεων Πρακτικής Άσκησης στο ειδικό 

Πληροφοριακό Σύστημα ΑΤΛΑΣ της ανώνυμης εταιρείας του Ελληνικού Δημοσίου με την 

επωνυμία «Εθνικό Δίκτυο Υποδομών Τεχνολογίας και Έρευνας Α.Ε.» (Ε.Δ.Υ.Τ.Ε. Α.Ε.).

2) Την τοποθέτηση του ασκούμενου σε θέση Πρακτικής Άσκησης, στον τομέα που έχει 

δηλώσει και είναι σχετική με το αντικείμενο σπουδών του, χωρίς ωστόσο αυτό να αποκλείει τη 

δυνατότητα εναλλαγής θέσεων εργασίας (job rotation), στις περιπτώσεις που αυτό 

αιτιολογείται επαρκώς βάσει των εκπαιδευτικών σκοπών του Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης 

του Πανεπιστημίου Κρήτης.

3) Την εξασφάλιση κατάλληλου χώρου εργασίας και την ανάθεση καθηκόντων στον 

ασκούμενο με βάση το αντικείμενο σπουδών του.

4) Την έγκαιρη υπογραφή της σύμβασης Πρακτικής Άσκησης που θα του δοθεί από το 

Ίδρυμα.

5) Την ασφάλιση των ασκούμενων φοιτητών και φοιτητριών, σύμφωνα με την κείμενη 

νομοθεσία και όσα ορίζονται στην παράγραφο 3.6 του Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του 

Πανεπιστημίου Κρήτης.

6) Την αποζημίωση του ασκούμενου, σύμφωνα με το άρθρο 5 του παρόντος συμφωνητικού.

7) Την ενημέρωση του ασκούμενου για τους ισχύοντες κανόνες ασφάλειας και υγείας στο 

Φορέα Υποδοχής.

8) Τη δήλωση των ασκούμενων φοιτητών και φοιτητριών στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ, σύμφωνα με την 

κείμενη νομοθεσία και την αποστολή αντιγράφου δήλωσης (έντυπα Ε3.5) στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης.

9) Τον ορισμό υπεύθυνου Πρακτικής Άσκησης (Επόπτη Φορέα Υποδοχής) για τον ασκούμενο 

με επαρκή εμπειρία στο αντικείμενο της άσκησης, ο οποίος:

- επιβλέπει την άσκηση και την επίδοση του ασκούμενου,

- υποβάλλει προτάσεις στη διεύθυνση του Φορέα Υποδοχής για βελτίωση των συνθηκών



εκπαίδευσης του ασκούμενου,

- συνεργάζεται με τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος για την 

αποτελεσματικότερη άσκηση του ασκούμενου,

- οφείλει να υποβάλλει, στο τέλος της άσκησης, στον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης, ή/και 

στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όλα τα απαραίτητα στοιχεία / δικαιολογητικά, όπως αυτά 

έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος ή του 

Π.Μ.Σ.

ΑΡΘΡΟ 4°

Οι ασκούμενοι που διεξάγουν Πρακτική Άσκηση, υπάγονται υποχρεωτικά στην ασφάλιση 

του Ηλεκτρονικού Εθνικού Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης  (e-ΕΦΚΑ) σύμφωνα με την παρ. 10 

του ν. 2217/1994 (Α’ 83) μόνο για τον κίνδυνο ατυχήματος. Για την ασφάλιση παροχών 

ασθενείας σε είδος, εφαρμόζεται η παρ. 10 του άρθρου 15 του ν. 3232/2004 (Α’ 48). Το κόστος 

ασφάλισης περιλαμβάνεται στην αποζημίωση του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 5°

Το ύψος της μηνιαίας αποζημίωσης του ασκούμενου ανέρχεται στο ποσό των  ………..€ 

συμπεριλαμβανομένου και του κόστους ασφάλισης και βαρύνει τον Φορέα Υποδοχής. 

Η αποζημίωση καταβάλλεται με την επιτυχή ολοκλήρωση της εκπαιδευτικής διαδικασίας της 

Πρακτικής Άσκησης. 

ΑΡΘΡΟ 6°

Η υλοποίηση του προγράμματος θα γίνει με την ευθύνη όλων των  συμβαλλομένων  που 

αναλαμβάνουν ρητά την πιστή τήρηση των υποχρεώσεων και ρυθμίσεων του Κανονισμού 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. (ή/και του εσωτερικού κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. ή 

του Π.Μ.Σ.) και σύμφωνα με τους κανόνες που επιβάλλει η δεοντολογία  και η καλή συνεργασία 

για την εκπλήρωση των στόχων της Πρακτικής Άσκησης. 

Ο ασκούμενος/νη υποχρεούται να ακολουθεί το ωράριο λειτουργίας που Φορέα, τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας καθώς και κάθε άλλη ρύθμιση ή κανονισμό που ισχύει 

για το προσωπικό του Φορέα.

Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης έχει ο οριστεί ο/η κ. ……….

Επόπτης Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Φορέα Υποδοχής ορίζεται ο/η κ…….. (email: 

……) με ωράριο απασχόλησης  ……. ώρες/εβδομάδα.



Ο Φορέας Υποδοχής αναλαμβάνει την υποχρέωση να δηλώσει τον ασκούμενο στο 

Πληροφοριακό Σύστημα ΕΡΓΑΝΗ και να αποστείλει τα απαραίτητα αποδεικτικά στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ..

ΑΡΘΡΟ 7°

Η. προσωπικά δεδομένα 

Ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ δηλώνει πως διατηρεί αρχείο συλλογής και επεξεργασίας δεδομένων προσωπικού 

χαρακτήρα, όχι όμως ευαίσθητων, για όλους τους ασκούμενους και τους εμπλεκομένους 

φορείς, πράγμα για το οποίο ο ασκούμενος/νη και ο φορέας υποδοχής δηλώνουν ότι 

συναινούν.

Επιπροσθέτως ο/η ασκούμενος/νη και ο φορέας ανάδοχος δηλώνουν ότι έχουν λάβει γνώση 

για την υποχρέωση ανάρτησης στο διαδίκτυο  στην ιστοσελίδα ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Εθνικού 

Τυπογραφείου βάσει των προβλέψεων του ν. 3861/2010 κάποιων στοιχείων της παρούσας 

σύμβασης, και συγκεκριμένα της επωνυμίας/ονόματός τους, του οικονομικού αντικειμένου και 

της διάρκειας της σύμβασης. Ο ο/η ασκούμενος/νη έχει λάβει γνώση ακόμη περί της 

υποχρέωσης ανάρτησης στην ως άνω ιστοσελίδα των στοιχείων εκάστης πληρωμής 

διενεργείται σε αυτόν (ποσού, αιτιολογίας, ημερομηνίας πληρωμής και ΑΦΜ).

O/Η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να επεξεργάζεται προσωπικά δεδομένα αποκλειστικά βάσει 

εντολών του Υπευθύνου Επεξεργασίας Φορέα για τους οριζόμενους από αυτόν σκοπούς. 

Περαιτέρω, ο/η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να ενημερώσει τον Φορέα χωρίς αδικαιολόγητη 

καθυστέρηση εάν λάβει γνώση οποιουδήποτε περιστατικού παραβίασης που αφορά στα 

Δεδομένα Προσωπικού Χαρακτήρα των Υποκειμένων και να λάβει καθ΄ υπόδειξη του Φορέα 

όλα τα απαραίτητα μέτρα για να ελαχιστοποιήσει και να διορθώσει τις συνέπειες της 

παραβίασης και να παράσχει περαιτέρω πληροφορίες που μπορεί εύλογα να απαιτήσει ο 

Φορέας. 

Όλες οι πληροφορίες που παρέχονται από τον Φορέα ή αποκτώνται από τον/την 

ασκούμενος/νη, στο πλαίσιο του ισχύοντος συμφωνητικού, αλλά και για αόριστο χρόνο μετά τη 

λήξη αυτών, είναι εμπιστευτικές και ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να μην αντιγράφει, 

μεταδίδει, προωθεί, παρέχει ή χρησιμοποιεί με οποιονδήποτε δυνατό τρόπο τις πληροφορίες 

αυτές για οποιουσδήποτε άλλους σκοπούς πέρα από τους καθοριζόμενους από το 

συμφωνητικού.

Σε περίπτωση παραβίασης οποιουδήποτε εκ των ανωτέρω όρων, οι οποίοι όλοι συμφωνούνται 

ως ουσιώδεις, ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να καταβάλει εύλογη και ανάλογη της 

επελθούσας ζημίας αποζημίωση στον Φορέα.



ΑΡΘΡΟ 8°

α. Ο Κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (ΦΕΚ Β’ 1944/23-4-2025) και 

εσωτερικός κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του……… αποτελούν αναπόσπαστα μέρη της 

παρούσας σύμβασης, τα οποία αποδέχονται όλα τα συμβαλλόμενα μέρη.

β. Το Συμφωνητικό αυτό καταργεί όλες τις προηγούμενες συμφωνίες και διακανονισμούς και 

συνιστά τη συνολική ρύθμιση μεταξύ των μερών, ουδεμία δε τροποποίηση αυτού θα ισχύει, 

αν δεν γίνει εγγράφως. 

γ. Οι συμβαλλόμενοι θα προσπαθήσουν με καλή πίστη να επιλύσουν φιλικά, με αμοιβαία 

συμφωνία, κάθε διαφορά που τυχόν θα προκύψει μεταξύ τους, σε σχέση με τη Σύμβαση, με 

οποιοδήποτε τεχνικό, νομικό ή άλλο μέσο θεωρούν κατάλληλο. 

δ. Το Συμφωνητικό αυτό διέπεται από την Ελληνική Νομοθεσία.  Κάθε διαφορά, διαφωνία ή 

διένεξη σχετικά με την εκτέλεση, εφαρμογή ή ερμηνεία του συμφωνητικού αυτού ή γενικά 

ότι αφορά τις σχέσεις που θα δημιουργηθούν απ’ αυτό, θα λύεται από τα Δικαστήρια του 

Ηρακλείου, που καθίστανται με το παρόν αποκλειστικά αρμόδια.

Η παρούσα σύμβαση συντάσσεται σε πέντε αντίτυπα υπογεγραμμένα απ’ όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη

ΟΙ  ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ

Για το Π.Κ.

(όνομα και Ιδιότητα)

Για τον Φορέα Υποδοχής

«…………………………..»

(Ονοματεπώνυμο και Ιδιότητα Νόμιμου 

Εκπροσώπου)

Ο/Η Ασκούμενος/νη/νη

……………………….

(Υπογραφή)



Έντυπο ενημέρωσης επεξεργασίας προσωπικών δεδομένων
σύμφωνα με το άρθρο 13 παρ.1 Γενικού Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 

Το Πανεπιστήμιο Κρήτης και ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας (εφεξής ΕΛΚΕ) σας ενημερώνουν ότι το 
Πανεπιστήμιο Κρήτης συλλέγει και επεξεργάζεται τα προσωπικά δεδομένα, απλά και ειδικών κατηγοριών, που 
δηλώσατε για την υλοποίηση της προκείμενης σύμβασης, με σκοπό την εκτέλεση της σύμβασης, στην οποία 
είσαστε συμβαλλόμενο μέρος, και ιδίως για:
α) την ενημέρωση του πληροφοριακού συστήματος παρακολούθησης των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ, με 
σκοπό την υλοποίηση των έργων αυτών,
β) την έγκριση της σύναψης της παρούσας σύμβασης από την Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Κρήτης,
γ) τον έλεγχο, την παρακολούθηση και την επαλήθευση της εκτέλεσης της προκείμενης σύμβασης, αφενός από τη 
Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Υποστήριξης (εφεξής ΜΟΔΥ) του ΕΛΚΕ και από τους επιστημονικούς 
υπευθύνους, αφετέρου από τις διαχειριστικές αρχές των σχετικών χρηματοδοτικών προγραμμάτων ή από τα 
εντεταλμένα πρόσωπα των φορέων χρηματοδότησης και το προσωπικό ελεγκτικών μηχανισμών που διενεργούν 
ελέγχους σύμφωνα με τη νομοθεσία,
δ) την πληρωμή των αμοιβών που προβλέπονται στη σύμβαση και την απόδοση των νόμιμων κρατήσεων και των 
νόμιμων ασφαλιστικών εισφορών και κάθε άλλων κρατήσεων υπέρ τρίτων, όπως προβλέπονται από την 
νομοθεσία,
ε) την επικοινωνία με το υποκείμενο των προσωπικών δεδομένων για κάθε θέμα που αφορά στην εκτέλεση της 
σύμβασης και μετά την λήξη αυτής,
στ) την διερεύνηση τυχόν ευθύνης ή τυχόν τελεσθεισών αξιόποινων πράξεων κατά την εκτέλεση της σύμβασης.
Η συλλογή και η επεξεργασία των δεδομένων σας γίνεται με βάση τα άρθρου 6 παρ. 1 εδ. β  και 9 παρ. 2 (β) και 
(ζ) του Γενικού Κανονισμού 2016/679.
Τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμείνουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου Κρήτης για το χρονικό διάστημα 
ισχύος της σύμβασης και για χρονικό διάστημα είκοσι (20) ετών μετά τη λήξη της ισχύος της εκτός αν ασκηθούν 
νομικές αξιώσεις, οπότε θα διατηρηθούν μέχρι την ολοκλήρωση της δικαστικής υπόθεσης  και ακολούθως θα 
διαγραφούν.
Κατά το πιο πάνω χρονικό διάστημα αποδέκτες των προσωπικών σας δεδομένων ενδέχεται να είναι εξωτερικοί 
συνεργάτες που μεριμνούν για την επικαιροποίηση και αναβάθμιση του λογισμικού μισθοδοσίας ή/και του 
συστήματος μηχανοργάνωσης. Επίσης, ενδέχεται να διαβιβασθούν στις αρμόδιες αρχές (στην Ελλάδα ή στο 
εξωτερικό) που ενεργούν έλεγχο, παρακολούθηση και επαλήθευση για λογαριασμό του φορέα χρηματοδότησης 
του έργου στο πλαίσιο του οποίου έχει συναφθεί η προκείμενη σύμβαση.
Για το χρονικό διάστημα που τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμένουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου 
Κρήτης έχετε τη δυνατότητα να ασκήσετε το δικαίωμα πρόσβασης, διόρθωσης, επικαιροποίησης, περιορισμού 
της επεξεργασίας, αντίταξης και φορητότητας, σύμφωνα με τους όρους του Γενικού Κανονισμού Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα 2016/679. Επίσης, έχετε δικαίωμα αναφοράς στην Αρχή Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα στη διεύθυνση www.dpa.gr
Μπορείτε να επικοινωνήσετε με τη ΜΟΔΥ του ΕΛΚΕ του Πανεπιστημίου Κρήτης στη διεύθυνση info@elke.uoc.gr.
Το Πανεπιστήμιο Κρήτης έχει ορίσει Υπεύθυνο Προσωπικών Δεδομένων με τον οποίο μπορείτε να 
επικοινωνήσετε στη διεύθυνση ηλεκτρονικής αλληλογραφίας dpo@uoc.gr

Ενημερώθηκα 

Ημερομηνία: ………………………..
Ονοματεπώνυμο: ………………………….……………………...

Υπογραφή: …………………………..

...»



«...
Παράρτημα Δ

Πρότυπο σύμβασης με κάλυψη ασφαλιστικών εισφορών από τον Φορέα 

(αφορά πρόσωπα του τρίτου εδαφίου της παρ. 6 του άρθρου 69 του Ν. 4957/2022)  

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ

ΣΥΜΒΑΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ

Οι κάτωθι συμβαλλόμενοι:

α) το Πανεπιστημίου Κρήτης, που εδρεύει στο Ρέθυμνο, όπως νόμιμα εκπροσωπείται, από 

……………….. (όνομα και ιδιότητα) στο εξής Π.Κ.

β) Ο Φορέας Υποδοχής ……………………………………., που  εδρεύει ……………………., με ΑΦΜ:………, 

ΔΟΥ: ………, και εκπροσωπείται νόμιμα από τον ……………………που έχει την ιδιότητα του 

……………………….. που εφεξής αποκαλείται ο ΦΟΡΕΑΣ και

γ) Ο/Η ….. του ….., με την ιδιότητα του φοιτητής/τριας  του τμήματος …. του Πανεπιστημίου 

Κρήτης και με διεύθυνση ……., καλούμενος εφεξής ως «ασκούμενος/νη»,

συμφωνούν και αποδέχονται τα ακόλουθα:

ΑΡΘΡΟ 1°

Ο  ΦΟΡΕΑΣ αποδέχεται την Διεξαγωγή της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου σύμφωνα 

με τους παρακάτω συμβατικούς όρους, κατόπιν της εγκριτικής απόφασης …...

Η διάρκεια της παρούσας Σύμβασης ορίζεται σε …. ημερολογιακούς μήνες, με ….ώρες 

εβδομαδιαίως με ημερομηνία έναρξης  την …………… και ημερομηνία λήξης την ………………. Μετά 

την πάροδο του προαναφερθέντος χρονικού διαστήματος, η Σύμβαση λήγει αυτοδικαίως. Η 

πρακτική άσκηση ισχύει για το χρονικό διάστημα που αναφέρεται παραπάνω και μπορεί να 

διακοπεί κατόπιν επιθυμίας του Φορέα ή του ασκούμενου.



ΑΡΘΡΟ 2°

Η παρούσα δεν συνιστά σε καμία περίπτωση σύμβαση εξηρτημένης εργασίας ή 

οποιασδήποτε άλλης μορφής μισθωτής απασχόλησης του ασκούμενου στον Φορέα, καθώς δεν 

αποσκοπεί στην παροχή εργασίας ή παραγωγικού αποτελέσματος οποιουδήποτε είδους. Ο 

ασκούμενος/νη θα εκτελεί συγκεκριμένες εργασίες στους χώρους του Φορέα στο πλαίσιο 

δραστηριότητας του, η οποία συνδέεται με αντικείμενα που περιλαμβάνονται στις γνωστικές 

περιοχές του Τμήματος όπου φοιτά και είναι συναφή με το σκοπό της πρακτικής άσκησης.

Το αντικείμενο της Πρακτικής Άσκησης του ασκούμενου καθορίζεται από κοινού από τον 

Φορέα, τον Επιστημονικά Υπεύθυνο , τον επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Π.Κ. 

και από τον ασκούμενο.

H Πρακτική Άσκηση πραγματοποιείται σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία.

ΑΡΘΡΟ 3ο

Υποχρεώσεις ασκούμενου

1) Πριν από την έναρξη της Πρακτικής του Άσκησης πρέπει να ακολουθήσει τις οδηγίες που 

θα του δοθούν από το Τμήμα ή το Π.Μ.Σ. ή/και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης της Μ.Υ.Φ. 

σχετικά με την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης.

2) Κατά τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης, δικαιούται αδείας μίας (1) ημέρας ανά μήνα 

Πρακτικής Άσκησης, για λόγους προσωπικούς, υγείας ή εκπαιδευτικούς (π.χ. εξετάσεις). Ο 

ασκούμενος μπορεί να χρησιμοποιήσει τις ημέρες απουσίας είτε τμηματικά είτε συνολικά κατά 

τη διάρκεια της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση που θέλει να κάνει χρήση της άδειάς του 

για προσωπικούς ή εκπαιδευτικούς λόγους, τότε θα πρέπει να ενημερώσει γραπτώς για την 

απουσία του δύο (2) ημέρες νωρίτερα τον Φορέα Υποδοχής, τον οριζόμενο Επόπτη Πρακτικής 

Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος και το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης. Σε περίπτωση που 

δεν ενημερώσει δύο (2) ημέρες νωρίτερα και έπειτα από έλεγχο διαπιστωθεί ότι απουσιάζει 

από τον Φορέα Υποδοχής, η απουσία αυτή θα θεωρείται αδικαιολόγητη και θα αποτελεί λόγο 

ακύρωσης της Πρακτικής Άσκησης. Όταν συντρέχουν λόγοι υγείας, τότε ο ασκούμενος μπορεί 

να ενημερώσει για την απουσία του και την ίδια ημέρα.

3) Κατά την υλοποίηση της Πρακτικής Άσκησης υποχρεούται να εφαρμόζει ακολουθεί τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας αλλά και κάθε άλλη ρύθμιση που ισχύει για το 

προσωπικό του Φορέα Υποδοχής. Η παράβαση των κανονισμών του εργασιακού χώρου μπορεί 

να οδηγήσει στη διακοπή της Πρακτικής Άσκησης. Στην περίπτωση αυτή, ο φοιτητής ή 

φοιτήτρια δύναται να επαναλάβει την Πρακτική Άσκηση, σύμφωνα με την παράγραφο 3.5 του 

Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης.

4) Για την επιτυχή ολοκλήρωση της Πρακτικής Άσκησης, υποχρεούται να υποβάλει 

οποιαδήποτε στοιχείο/δικαιολογητικό ζητηθεί από τον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης ή/και το 



Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όπως αυτά έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής 

Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος όπου φοιτά ο ασκούμενος.

5) Ο Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης αποφασίζει για την αποδοχή των 

στοιχείων/δικαιολογητικών. Σε περίπτωση που συντρέχουν λόγοι απόρριψης, ο Υπεύθυνος 

Πρακτικής Άσκησης ενημερώνει την Επιτροπή Πρακτικής Άσκησης που αποφασίζει για τη 

διάρκεια και το αντικείμενο απασχόλησης που πρέπει να πραγματοποιηθούν συμπληρωματικά 

ή κάνει δεκτά τα στοιχεία/δικαιολογητικά. Σε περίπτωση απόρριψης ο ασκούμενος μπορεί να 

υποβάλει αίτηση στην Επιτροπή Ενστάσεων Πρακτικής Άσκησης η οποία αποφασίζει οριστικά 

αποδεχόμενη ή ακυρώνοντας την απόφαση της Επιτροπής Πρακτικής Άσκησης.

Υποχρεώσεις Φορέα Υποδοχής

Η διοίκηση του Φορέα Υποδοχής υποχρεούται να συμβάλλει κατά τον καλύτερο δυνατό τρόπο 

στην αρτιότερη εκπαίδευση του ασκούμενου. Ο Φορέας Υποδοχής μεριμνά για τα κάτωθι:

1) Την υποχρεωτική καταχώριση και διάθεση θέσεων Πρακτικής Άσκησης στο ειδικό 

Πληροφοριακό Σύστημα ΑΤΛΑΣ της ανώνυμης εταιρείας του Ελληνικού Δημοσίου με την 

επωνυμία «Εθνικό Δίκτυο Υποδομών Τεχνολογίας και Έρευνας Α.Ε.» (Ε.Δ.Υ.Τ.Ε. Α.Ε.).

2) Την τοποθέτηση του ασκούμενου σε θέση Πρακτικής Άσκησης, στον τομέα που έχει 

δηλώσει και είναι σχετική με το αντικείμενο σπουδών του, χωρίς ωστόσο αυτό να αποκλείει τη 

δυνατότητα εναλλαγής θέσεων εργασίας (job rotation), στις περιπτώσεις που αυτό 

αιτιολογείται επαρκώς βάσει των εκπαιδευτικών σκοπών του Κανονισμού Πρακτικής Άσκησης 

του Πανεπιστημίου Κρήτης.

3) Την εξασφάλιση κατάλληλου χώρου εργασίας και την ανάθεση καθηκόντων στον 

ασκούμενο με βάση το αντικείμενο σπουδών του.

4) Την έγκαιρη υπογραφή της σύμβασης Πρακτικής Άσκησης που θα του δοθεί από το 

Ίδρυμα

5) Την ενημέρωση του ασκούμενου για τους ισχύοντες κανόνες ασφάλειας και υγείας στο 

Φορέα Υποδοχής.

6) Τη δήλωση των ασκούμενων φοιτητών και φοιτητριών στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ, σύμφωνα με την 

κείμενη νομοθεσία και την αποστολή αντιγράφου δήλωσης (έντυπα Ε3.5) στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης.

7) Τον ορισμό υπεύθυνου Πρακτικής Άσκησης (Επόπτη Φορέα Υποδοχής) για τον ασκούμενο 

με επαρκή εμπειρία στο αντικείμενο της άσκησης, ο οποίος:

- επιβλέπει την άσκηση και την επίδοση του ασκούμενου,

- υποβάλλει προτάσεις στη διεύθυνση του Φορέα Υποδοχής για βελτίωση των συνθηκών

εκπαίδευσης του ασκούμενου,



- συνεργάζεται με τον Επόπτη Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Ιδρύματος για την 

αποτελεσματικότερη άσκηση του ασκούμενου,

- οφείλει να υποβάλλει, στο τέλος της άσκησης, στον Υπεύθυνο Πρακτικής Άσκησης, ή/και 

στο Γραφείο Πρακτικής Άσκησης, όλα τα απαραίτητα στοιχεία / δικαιολογητικά, όπως αυτά 

έχουν οριστεί από τον εσωτερικό κανονισμό Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ. του Τμήματος……

ΑΡΘΡΟ 4°

Οι ασκούμενοι που διεξάγουν Πρακτική Άσκηση, υπάγονται υποχρεωτικά στην ασφάλιση 

του Ηλεκτρονικού Εθνικού Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης  (e-ΕΦΚΑ) σύμφωνα με την παρ. 10 

του ν. 2217/1994 (Α’ 83) μόνο για τον κίνδυνο ατυχήματος. Για την ασφάλιση παροχών 

ασθενείας σε είδος, εφαρμόζεται η παρ. 10 του άρθρου 15 του ν. 3232/2004 (Α’ 48). Το κόστος 

ασφάλισης περιλαμβάνεται στην αποζημίωση του ασκούμενου.

ΑΡΘΡΟ 5°

Δεν υφίσταται μηνιαία αποζημίωση για την παρούσα Πρακτική Άσκηση. Το κόστος ασφάλισης 

βαρύνει τον Φορέα Υποδοχής. 

ΑΡΘΡΟ 6°

Η υλοποίηση του προγράμματος θα γίνει με την ευθύνη όλων των  συμβαλλομένων  

που αναλαμβάνουν ρητά την πιστή τήρηση των υποχρεώσεων και ρυθμίσεων του Κανονισμού 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ. (ή/και του εσωτερικού κανονισμού Πρακτικής Άσκησης του Π.Π.Σ.) και 

σύμφωνα με τους κανόνες που επιβάλλει η δεοντολογία  και η καλή συνεργασία για την 

εκπλήρωση των στόχων της Πρακτικής Άσκησης. 

Ο ασκούμενος/νη υποχρεούται να ακολουθεί το ωράριο λειτουργίας που Φορέα, τους 

κανονισμούς ασφαλείας και εργασίας καθώς και κάθε άλλη ρύθμιση ή κανονισμό που ισχύει 

για το προσωπικό του Φορέα.

Υπεύθυνος Πρακτικής Άσκησης έχει ο οριστεί ο/η κ. ……….

Επόπτης Πρακτικής Άσκησης από την πλευρά του Φορέα Υποδοχής ορίζεται ο/η κ…….. (email: 

……).

Ο Φορέας Υποδοχής αναλαμβάνει την υποχρέωση να δηλώσει τον ασκούμενο στο 

Πληροφοριακό Σύστημα ΕΡΓΑΝΗ ΙΙ και να αποστείλει τα απαραίτητα αποδεικτικά στο Γραφείο 

Πρακτικής Άσκησης Π.Κ..

ΑΡΘΡΟ 7°

Η. προσωπικά δεδομένα 



Ο Ε.Λ.Κ.Ε Π.Κ δηλώνει πως διατηρεί αρχείο συλλογής και επεξεργασίας δεδομένων προσωπικού 

χαρακτήρα, όχι όμως ευαίσθητων, για όλους τους ασκούμενους και τους εμπλεκομένους 

φορείς, πράγμα για το οποίο ο ασκούμενος/νη και ο φορέας υποδοχής δηλώνουν ότι 

συναινούν.

Επιπροσθέτως ο/η ασκούμενος/νη και ο φορέας ανάδοχος δηλώνουν ότι έχουν λάβει γνώση 

για την υποχρέωση ανάρτησης στο διαδίκτυο  στην ιστοσελίδα ΔΙΑΥΓΕΙΑ του Εθνικού 

Τυπογραφείου βάσει των προβλέψεων του ν. 3861/2010 κάποιων στοιχείων της παρούσας 

σύμβασης, και συγκεκριμένα της επωνυμίας/ονόματός τους, του οικονομικού αντικειμένου και 

της διάρκειας της σύμβασης. Ο ο/η ασκούμενος/νη έχει λάβει γνώση ακόμη περί της 

υποχρέωσης ανάρτησης στην ως άνω ιστοσελίδα των στοιχείων εκάστης πληρωμής 

διενεργείται σε αυτόν (ποσού, αιτιολογίας, ημερομηνίας πληρωμής και ΑΦΜ).

O/Η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να επεξεργάζεται προσωπικά δεδομένα αποκλειστικά βάσει 

εντολών του Υπευθύνου Επεξεργασίας Φορέα για τους οριζόμενους από αυτόν σκοπούς. 

Περαιτέρω, ο/η ασκούμενος/νη δεσμεύεται να ενημερώσει τον Φορέα χωρίς αδικαιολόγητη 

καθυστέρηση εάν λάβει γνώση οποιουδήποτε περιστατικού παραβίασης που αφορά στα 

Δεδομένα Προσωπικού Χαρακτήρα των Υποκειμένων και να λάβει καθ΄ υπόδειξη του Φορέα 

όλα τα απαραίτητα μέτρα για να ελαχιστοποιήσει και να διορθώσει τις συνέπειες της 

παραβίασης και να παράσχει περαιτέρω πληροφορίες που μπορεί εύλογα να απαιτήσει ο 

Φορέας. 

Όλες οι πληροφορίες που παρέχονται από τον Φορέα ή αποκτώνται από τον/την 

ασκούμενος/νη, στο πλαίσιο του ισχύοντος συμφωνητικού, αλλά και για αόριστο χρόνο μετά τη 

λήξη αυτών, είναι εμπιστευτικές και ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να μην αντιγράφει, 

μεταδίδει, προωθεί, παρέχει ή χρησιμοποιεί με οποιονδήποτε δυνατό τρόπο τις πληροφορίες 

αυτές για οποιουσδήποτε άλλους σκοπούς πέρα από τους καθοριζόμενους από το 

συμφωνητικού.

Σε περίπτωση παραβίασης οποιουδήποτε εκ των ανωτέρω όρων, οι οποίοι όλοι συμφωνούνται 

ως ουσιώδεις, ο/η ασκούμενος/νη υποχρεούται να καταβάλει εύλογη και ανάλογη της 

επελθούσας ζημίας αποζημίωση στον Φορέα.

ΑΡΘΡΟ 8°

α. Ο Κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του Πανεπιστημίου Κρήτης (ΦΕΚ Β’ 1944/23-4-2025) και 

εσωτερικός κανονισμός Πρακτικής Άσκησης του……… αποτελούν αναπόσπαστα μέρη της 

παρούσας σύμβασης, τα οποία αποδέχονται όλα τα συμβαλλόμενα μέρη.



γ. Το Συμφωνητικό αυτό καταργεί όλες τις προηγούμενες συμφωνίες και διακανονισμούς και 

συνιστά τη συνολική ρύθμιση μεταξύ των μερών, ουδεμία δε τροποποίηση αυτού θα ισχύει, 

αν δεν γίνει εγγράφως. 

β. Οι συμβαλλόμενοι θα προσπαθήσουν με καλή πίστη να επιλύσουν φιλικά, με αμοιβαία 

συμφωνία, κάθε διαφορά που τυχόν θα προκύψει μεταξύ τους, σε σχέση με τη Σύμβαση, με 

οποιοδήποτε τεχνικό, νομικό ή άλλο μέσο θεωρούν κατάλληλο. 

δ. Το Συμφωνητικό αυτό διέπεται από την Ελληνική Νομοθεσία.  Κάθε διαφορά, διαφωνία ή 

διένεξη σχετικά με την εκτέλεση, εφαρμογή ή ερμηνεία του συμφωνητικού αυτού ή γενικά 

ότι αφορά τις σχέσεις που θα δημιουργηθούν απ’ αυτό, θα λύεται από τα Δικαστήρια του 

Ηρακλείου, που καθίστανται με το παρόν αποκλειστικά αρμόδια.

Η παρούσα σύμβαση συντάσσεται σε πέντε αντίτυπα υπογεγραμμένα απ’ όλα τα 

συμβαλλόμενα μέρη

ΟΙ  ΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΙ

Για το Π.Κ.

(όνομα και Ιδιότητα)

Για τον Φορέα Υποδοχής

«…………………………..»

(Ονοματεπώνυμο και Ιδιότητα Νόμιμου 

Εκπροσώπου)

Ο/Η Ασκούμενος/νη/νη

……………………….

(Υπογραφή)



Έντυπο ενημέρωσης επεξεργασίας προσωπικών δεδομένων
σύμφωνα με το άρθρο 13 παρ.1 Γενικού Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 

Το Πανεπιστήμιο Κρήτης και ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας (εφεξής ΕΛΚΕ) σας ενημερώνουν ότι το 
Πανεπιστήμιο Κρήτης συλλέγει και επεξεργάζεται τα προσωπικά δεδομένα, απλά και ειδικών κατηγοριών, που 
δηλώσατε για την υλοποίηση της προκείμενης σύμβασης, με σκοπό την εκτέλεση της σύμβασης, στην οποία 
είσαστε συμβαλλόμενο μέρος, και ιδίως για:
α) την ενημέρωση του πληροφοριακού συστήματος παρακολούθησης των έργων που διαχειρίζεται ο ΕΛΚΕ, με 
σκοπό την υλοποίηση των έργων αυτών,
β) την έγκριση της σύναψης της παρούσας σύμβασης από την Επιτροπή Ερευνών του Πανεπιστημίου Κρήτης,
γ) τον έλεγχο, την παρακολούθηση και την επαλήθευση της εκτέλεσης της προκείμενης σύμβασης, αφενός από τη 
Μονάδα Οικονομικής και Διοικητικής Υποστήριξης (εφεξής ΜΟΔΥ) του ΕΛΚΕ και από τους επιστημονικούς 
υπευθύνους, αφετέρου από τις διαχειριστικές αρχές των σχετικών χρηματοδοτικών προγραμμάτων ή από τα 
εντεταλμένα πρόσωπα των φορέων χρηματοδότησης και το προσωπικό ελεγκτικών μηχανισμών που διενεργούν 
ελέγχους σύμφωνα με τη νομοθεσία,
δ) την πληρωμή των αμοιβών που προβλέπονται στη σύμβαση και την απόδοση των νόμιμων κρατήσεων και των 
νόμιμων ασφαλιστικών εισφορών και κάθε άλλων κρατήσεων υπέρ τρίτων, όπως προβλέπονται από την 
νομοθεσία,
ε) την επικοινωνία με το υποκείμενο των προσωπικών δεδομένων για κάθε θέμα που αφορά στην εκτέλεση της 
σύμβασης και μετά την λήξη αυτής,
στ) την διερεύνηση τυχόν ευθύνης ή τυχόν τελεσθεισών αξιόποινων πράξεων κατά την εκτέλεση της σύμβασης.
Η συλλογή και η επεξεργασία των δεδομένων σας γίνεται με βάση τα άρθρου 6 παρ. 1 εδ. β  και 9 παρ. 2 (β) και 
(ζ) του Γενικού Κανονισμού 2016/679.
Τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμείνουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου Κρήτης για το χρονικό διάστημα 
ισχύος της σύμβασης και για χρονικό διάστημα είκοσι (20) ετών μετά τη λήξη της ισχύος της εκτός αν ασκηθούν 
νομικές αξιώσεις, οπότε θα διατηρηθούν μέχρι την ολοκλήρωση της δικαστικής υπόθεσης  και ακολούθως θα 
διαγραφούν.
Κατά το πιο πάνω χρονικό διάστημα αποδέκτες των προσωπικών σας δεδομένων ενδέχεται να είναι εξωτερικοί 
συνεργάτες που μεριμνούν για την επικαιροποίηση και αναβάθμιση του λογισμικού μισθοδοσίας ή/και του 
συστήματος μηχανοργάνωσης. Επίσης, ενδέχεται να διαβιβασθούν στις αρμόδιες αρχές (στην Ελλάδα ή στο 
εξωτερικό) που ενεργούν έλεγχο, παρακολούθηση και επαλήθευση για λογαριασμό του φορέα χρηματοδότησης 
του έργου στο πλαίσιο του οποίου έχει συναφθεί η προκείμενη σύμβαση.
Για το χρονικό διάστημα που τα προσωπικά σας δεδομένα θα παραμένουν στη διάθεση του Πανεπιστημίου 
Κρήτης έχετε τη δυνατότητα να ασκήσετε το δικαίωμα πρόσβασης, διόρθωσης, επικαιροποίησης, περιορισμού 
της επεξεργασίας, αντίταξης και φορητότητας, σύμφωνα με τους όρους του Γενικού Κανονισμού Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα 2016/679. Επίσης, έχετε δικαίωμα αναφοράς στην Αρχή Προστασίας 
Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα στη διεύθυνση www.dpa.gr
Μπορείτε να επικοινωνήσετε με τη ΜΟΔΥ του ΕΛΚΕ του Πανεπιστημίου Κρήτης στη διεύθυνση info@elke.uoc.gr.
Το Πανεπιστήμιο Κρήτης έχει ορίσει Υπεύθυνο Προσωπικών Δεδομένων με τον οποίο μπορείτε να 
επικοινωνήσετε στη διεύθυνση ηλεκτρονικής αλληλογραφίας dpo@uoc.gr

Ενημερώθηκα 

Ημερομηνία: ………………………..
Ονοματεπώνυμο: ………………………….……………………...

Υπογραφή: …………………………..

...»

..................................
Απόσπασμα πρακτικών
Ηράκλειο, 05.06.2025

Ο Πρύτανης του Πανεπιστημίου Κρήτης

Καθηγητής Γεώργιος Μ. Κοντάκης
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